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CONG TY CP VINACONEX CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP XAY DUNG SO 9 Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay ... thang 04 nam 2021

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN XAY DUNG SO 9
Céan ctr Luéat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;
Can ctr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Céan ctr Ngh_i dinh sé 155/,202‘0/N£)-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phd quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Chieng khoan;

Can ctr Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia BE truéng B Tai
chinh hwéng dén mot sé diéu vé quan tri cong ty &p dung déi véi cong ty dai ching tai
Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé diéu cua Luat Ching khoan;

Cén cwr Biéu 1é Cong ty ¢b phén xay dung sé 9;
Can ctr Nghj quyét Dai h6i dong c¢b6 déng sé  ngay 10 thang 04 ndm 2021;

Hoi dong quén trj ban hanh Quy ché néi bg vé quan tri cong ty ciia Cong ty c6 phan xay
dwng s6 9;

Quy ché néi b6 vé quén tri cong ty ctia Céng ty cd phan xay dung sé 9 bao gém céc ndi
dung sau:
CHUONG I. QUY DINH CHUNG

Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia
vu cla DPai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam déc; trinh tw, tha tuc
hop Dai hoi dong cO dong; dé cur, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac hoat dong khac theo quy
dinh tai Diéu I& Coéng ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phap luat.

2. Dbitwong ap dung:
Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam doc va nhirng ngwoi lién quan cia Cong ty.
CHUONG II. PAI HOI DONG CO bONG

Vai trd ctia Dai hoi déng cb dong

1. Dai hoi dong c6 dong gom tat ca co dong cé quyén biéu quyét, la co quan quyét
dinh cao nhat ciia Céng ty.

2. Hinh thirc thédng qua nghi quyét cia Dai hoi déng cb déng:

a) Dai hoi dong cb déng thdng qua nghi quyét thudc thdm quyén bang hinh thic biéu
quyét tai cudc hop hodc 14y y kién bang van ban.

Quy ché néi b6 vé quadn tri Cong ty cé phdn xdy dung s6 9 Page 1



b) Trwong hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chirc Dai hoi ddng cb déng
théng qua hop truc tuyén, Céng ty c6 trach nhiém dam bao dé cb6 déng tham duw,
biéu quyet bang hinh thirc bd phiéu dién tlr hoac hinh thirc dién to khac theo quy
dinh tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghi dinh s6 155/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phl quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat Chwrng khoan.

3. Bia diém hop Dai hi dong cd dong dwoc xac dinh 1a noi chl toa tham dw hop va
phai & trén lanh tho Viét Nam.

Quyén va nghia vu ctia Dai hoi déng cb dong
1. Dai hdi ddng cb déng cé quyén va nghia vu sau:
a) Théng qua dinh huwéng phat trién ctia Cong ty;

b) Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 co phan cla tirng loai dwgc quyén chao ban;
quyét dinh mic cb tlrc hang nam cua tirng loai ¢ phan;

c) B&u, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hai ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dau tw hodc ban sé tai san co gia tri tir 35% tbng gia tri tai san tré Ién
dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cia Cong ty.

e) Quyét dinh stra déi, bd sung Diéu 1é Cong ty;
f) Théng qua bao cao tai chinh hang nam:;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb c¢b phan da ban cia méi loai;

h) Xem xét, x&r ly vi pham cula thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gay thiét hai cho Céng ty va co6 dong Cong ty;

i) Quyét dinh tb chirc lai, giai thé Cong ty;

j) Quyét dinh ngan sach hoéc tbng murc thi lao, thwdng va loi ich khac cho Héi dong
quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan duwoc chap thuén thwc hién kiém tra hogt dong cua Coéng ty, bai mién kiém
toan vién duoc chap thuan khi xét thay can thiét;

m) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat va Diéu |& Céng ty.
2. Dai hoi ddng cb déng thdo luan va théng qua cac van dé sau:

a) K& hoach kinh doanh hang nam ctia Cong ty;

b) Béo cdo tai chinh hang nam da dwoc kiém toan;

c) Bdo cdo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong clia H6i dong quan
tri va ttrng thanh vién H6i dong quan tri;

d) Bao cao clia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cta Cong ty, két qua hoat dong
cua Hoi dong quan tri, TOng giam doc;

e) Bao cdo ty danh gia két qué hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat;
f) Murc cb tire dbi véi méi cb phan cla ting loai;

g) Sé lwong thanh vién H6i ddng quan tri, Ban kiém soat;

h) Béau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Quy ché néi b6 vé quadn tri Cong ty cé phdn xdy dung s6 9 Page 2



4.

Quyét dinh ngan sach hoac tong mirc thu lao, thwdng va loi ich khac doi voi Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat;

Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan dwoc chap thuan thyc hién kiem tra cac hoat dong cua Coéng ty khi xét thay
can thiét;

B sung va stra dbi Diéu 1& Cong ty;

Loai c6 phan va so lwong c6 phan moi duoc phat hanh doi véi mbi loai co phan va
viéc chuyén nhwong co phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién
ké tr ngay thanh lap;

m) Chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén déi Cong ty;

n)

0)

p)
q)

T churc lai va gidi thé (thanh Iy) Cong ty va chi dinh nguoi thanh Iy;

Quyét dinh dau tw hodc ban so tai san c6 gia tri tlr 35% tong gia tri tai san tré 1én
dwoc ghi trong Bao cao tai chinh gan nhat cia Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tdng s6 cd phan da ban cia méi loai;

Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng ddi twong dwoc quy dinh tai khoan 1
Diéu 167 Luat Doanh nghiép v¢&i gia tri bang hpéc Ic’r’n hon 35% tong gia tri tai san
cua Coéng ty dwgc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat;

Chép thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CI? ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét so
dieu cua Luat Chirng khoan;

Phé duyét Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan
tri, Quy ché hoat déng Ban kiém soat;

Céc van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Céng ty.

Dai hoi ddng cd déng thwdng nién thdo luan va théng qua cac van dé sau day:

Ké hoach kinh doanh hang nam cta Céng ty;

Bé&o céo tai chinh hang nam;

Bao cao clia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cia Hoi dong quan

tri va ttrng thanh vién H6i dong quan tri;

Bao cdo clia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cta Cong ty, két qua hoat dong

cla Hoi dong quan tri, Tong giam doc;

Bé&o cdo tw danh gia két qué hoat dong ctia Ban kiém soat va Kiém soat vién;

Mrc cb tire dbi véi mbi cd phan cua tirng loai:

Van dé khac thudc thdm quyén.
Céc noi dung da duoc thong qua tai cac Nghi quyét Dai hoi dong cb dong trvdc do
chwa dwgc thye hién, HAi déng quén tri phai bao cao Dai hoi ddng cb dong tai ky hop
thwcrng nién gan nhét. Trwong hop co thay ddi ndi dung thudc thadm quyen quyét

dinh cua bai hoi giong cb déng, Hoi ddng quan tri phai trinh Dai hodi déng cd déng tai
cudc hop gan nhat théng qua trwdc khi thyee hién.

Tham quyén triéu tap cudc hop Pai hoi dong cb déng

1.

Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cd dong thwdng nién méi nam mat lan
va trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi ddng quan
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tri quyét dinh gia han hop Pai hgi dong c6 dong thwong nién trong truong hop can
thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh.

2. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bat thuwong theo cac truong
hop quy dinh tai khoan 3 Bieu 14 Dieu & Cong ty.

3. Ban kiém soat triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thwong theo quy dinh tai
diém b khoan 4 biéu 14 cua biéeu l1é Cong ty.

4. C6 dong hodc nhom cb dong triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong theo
quy dinh tai diém c khoan 4 biéu 14 cua biéu |1é Cong ty.

Trinh tu, tha tuc triéu tap cudc hop Pai hoi dong c6 dong (thong qua nghi quyét bang hinh
thtre bieu quyét tai cuéc hop Dai hdi ddong co ddng)

1. Nguwoi triéu tap hop Dai hdi dong c¢d ddng phai thwc hién cac cong viéc sau:

a) Chuan bi danh sach cb dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi dong
co déng Coéng ty;

b) Chuén bi chwong trinh, néi dung dai hoi;

c) Chuén bi tai liéu cho dai hoi;

d) Dw thao nghi quyét Dai hoi ddng cb déng theo nédi dung dw kién clia cudc hop;
e) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f) Thong bao va giri thong bao hop Pai hoi dong cd dong cho tat ca cac c¢b déng co
quyén dv hop;

g) Cac cbng viéc khac phuc vu dai hoi.
2. Lap Danh sach cb déng cé quyén dy hop

a) Nguoi triéu tap hop Bai hoi dong cé dong phai chuan bi danh sach ¢ dong di diéu
kién tham gia va biéu quyét tai Dai hdi dong co déng Cong ty.

b) Danh sach ¢ dong co quyén dw hop Dai hoi dong co dong dwoc 1ap khong qua
muw&i (10) ngay tredc ngay gri thdong bao moi hop Dai hdi dong cd dong.

3. Théng bao vé viéc chét danh sach cd déong cé quyén tham dw hop Pai hdi déng cb déng

a) Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc Iap danh sach cé dong co quyén du hop Dai
héi dong c6 ddng toi thieu hai mwoi (20) ngay trwdc ngay dang ky cudi cung.

b) Khi cong bd théng tin vé viéc 1ap danh sach cb déng c6 quyén dy hop Dai hoi ddng
cb déng, Cong ty phai déng thdi bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nuéc va S&
giao dich chirng khoan noi chirng khoan ctia Céng ty niém yét hodc dang ky giao
dich vé ndi dung théng tin cédng bd, bao gdbm day di cac théng tin theo quy dinh.

c) Cong ty phai glri hdé so thong bao thwc hién quyén day da, hop 1é dén Trung tam
lwu ky chirng khoan (VSD) cham nhéat 08 ngay lam viéc lién trwéc ngay dang ky
cudi cung hodc mét thei han khac theo quy dinh ctia VSD, trong d6 phai néu rd cac
théng tin co ban sau:

i) Thong tin vé ngay dang ky cubi cung (Ngay dang ky cubi cung la ngay lam viéc
do Té chirc phat hanh hodc VSD trén co sé& Gy quyén cta T chirc phat hanh an

dinh dé xac dinh danh sach nguoi s& hiru chirng khoan dwoc hwdng quyén phu
hop v&i thdng bao cua To chirc phat hanh, VSD va quy dinh cia phap luat);

i) Muc dich st dung danh sach;
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b)

c)

d)

5.
a)

b)

iii) NGi dung cu thé vé thong tin quyén thwc hién (ty 1& thwc hién, ngay thuc hién,
dia diém thwc hién...).

GUi Théng béo triéu tap Dai hoi ddng cb déng

Nguoi triéu tap hop Bai hoi dong cb dong phai giri thdng bao moi hop dén tat ca
cac co dong trong Danh sach c¢6 dong cé quyén dw hop cham nhat hai mwoi mét
(21) ngay trwdc ngay khai mac cudc hop bai hoi dong cb doéng (tinh t» ngay ma
théng bao dwoc gri hoac chuyén di mét cach hop 1€, dwoc tra cwde phi hoac dwoc
bé vao hom thw).

Thong bao moi hop phai cé tén, dia chi try s& chinh, ma sb doanh nghiép; tén, dia
chi lién lac cua c6 dong, thoi gian, dia diéem hop va nhirng yéu cau khac doi véi
ngudi dw hop.

Théng bao hop Pai héi ddng cé déng dwoc glri cho tat ca cac cd déng bang
phwong thirc bdo ddm dén dwoc dia chi lién lac ctia ¢d déng va dong thoi cong bd
trén trang théng tin dién tlr cta Coéng ty va Uy ban chirng khoan Nha nwéc, Sé giao
dich chirng khoan noi cb phiéu cta Cong ty niém yét hodc dang ky giao dich.
Truwdng hop Cong ty xét thay can thiét thi ddng bao hang ngay cua trung wong
hoac dia phwong.

Thong bao moi hop phai dwoc givi kem theo Chwong trinh hop Dai hoi dong cb

dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc biéu quyét tai dai hoi dwoc gl

cho cac cd déng hoac/va dang trén trang théng tin dién tlr cla Cong ty. Trong

trwdng hop tai lieu khong dwoc gl ké~m théng bao hop Dai hdi dg“)ng cé’ dong,

thénQ bé'o moi hop phéi néu rdé dwdng dan dén toan b tai liéu hop dé cac co déng

co6 the tiép can, bao gom:

i) Chuwong trinh hop, cac tai liéu str dung trong cuéc hop;

i) Danh sach va théng tin chi tiét clia cac (rng vién trong treong hop bau thanh
vién H6i dong quan tri, thanh vién Ban kieém soat (néu co);

iii) Phiéu biéu quyét;

iv) Dy thdo nghi quyét dbi véi tivng van dé trong chwong trinh hop.

Kién nghi bé sung Chwong trinh, ndi dung cudc hop Pai héi déng cb déng

cé dong hoac nhom cb déng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Dleu I& Cong ty co

quyén kién nghj van dé dua vao chuo’ng trinh hop Pai hoi déng cb déng. Kién nghi

phai bang van ban va phai dwoc givi dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc

trwdc ngay khai mac cudc hop bai hoi dong co dong. Kién nghi phai bao gom ho va

tén c¢b dong, dia chi thwong tra, quéc tich, s Thé can cudc cong dan, Gidy phung

minh nhan dan, H chiéu hoac ching thwre ca nhan hgp phap khac doi véi co dong

la ca nhan; tén, ma sb doanh nghiép hoac sb quyet dinh thanh lap, dia Chl tru s&

chinh dbi v&i cb déng la té chirc; sb lwong va loai ¢d phan cbé déng d6 nédm gilr, va

ndi dung kién nghi dwa vao chuwong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hi dong cb dong co quyén tir choi kién nghi quy dinh tai

diém a khoan 5 Dieu nay néu thuéc mét trong cac trwong hop sau:

i) Kién nghi dwoc giri dén khong dung quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay;

ii) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom cb dong khong nam gilk du tir 5%
cO phan pho théng tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Bieu 12 Pieu 1€ Céng ty;

iii) \Van dé kién nghi khéng thudc pham vi thAm quyén quyét dinh ctia Dai hdi déng cb déng;
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c)

iv) Céc trworng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu & Céng ty.

Nguoi triéu tap hop Dai hdi ddng cb6 déng phéi chdp nhan va dwa kién nghi quy dinh
tai diém a khoadn 5 Diéu nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir
trworng hop quy dinh tai diém b khoan 5 Biéu nay; kién nghj dwoc chinh thirc bd sung
vao chwong trinh va ndi dung cudc hop néu dwoc Pai hdi déng cb déng chap thuan.

Viéc Gy quyén cho nguwdi dai dién dw hop Dai hoi déng cb dong

1.

Cb déng, nguwdi dai dién theo Gy quyén clia cb déng la td chire cé thé trwc tiép tham
dw hop hoéc Gy quyén cho mét hodc mét sé ca nhan, té chivc khac dy hop hodc dw
hop théng qua mét trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh
nghiép. Trwong hop cd nhleu hon mot nguo’l dai dién theo Uy quyén thi phai xac
dinh cu thé sb ¢b phan va sb phiéu bau dwoc Gy quyén cho mdi ngudi dai dién.

Viéc uy quyen cho ngwoi dai dién dy hop Bai hoi déng cb doéng phal lap thanh van
ban theo mau cua Cong ty , bao gom cac ndi dung sau: tén co dong ay quyen tén ca
nhan, t6 chirc duoc uy quyén, s lwong cb phan dwoc ty quyen néi dung uy quyen
pham vi dy quyen thoi han dy quyen, chir ky cia bén ay quyen va bén duwoc Uy
quyén, con dau (néu bén Gy quyén hodc bén nhan Gy quyén la td chirc c6 con dau).

Nguwoi duwoc Gy quyén dw hop Dai hoi dong cb doéng phai ndp van ban ay quyen khi
dang ky dy hop Trwong hop dy quyen lai thi ngwdi tham dw hop phai xuat trinh
thém van ban uy quyen ban dau cla cb déng, ngudi dai dién theo Uy quyén cua cb
doéng la té chire (néu trwde dd chwa dang ky véi Cong ty).

Phiéu biéu quyét cia nguwdi dugc Gy quyén dw hop trong pham vi dugc ty quyén
van co hiéu lwc khi xay ra mét trong cac trwdo'ng hop sau day:

Ngwoi Gy quyén da chét, bj han ché ndng lwc hanh vi dan sy hodc bi mat nang luc
hanh vi dan su;

Nguwoi Gy quyén da hiy bd viéc chi dinh Gy quyeén;
Nguwdi Gy quyén da hdy bd thdm quyén ctia ngwdi thue hién viéc Gy quyén.

Diéu khodn nay khéng ap dung trong trwérng hop Cong ty nhan dwoc thong bao vé
mot trong cac s kién trén trwée gio khai mac cudéc hop Pai hdi ddong co déng hoac
trwde khi cuée hop dworc triéu tap lai.

Céch thirc dang ky tham dw Dai hoi déng cd déng

Trwde khi khai mac cuée hop, Cong ty phai ti?én hanh tha tuc dang ky cb6 dong va
phéi"[hU’C hién viéc dang ky cho dén khi cac co déng c6 quyén dw hop c6 mat dang
ky hét theo trinh ty sau:

Nguwdi triéu tap cudc hop thanh lap Ban kiém tra tw cach cb déng;

Khi tién hanh dang ky cd dong, Ban kiém tra tw cach cb dong cép cho trng cd dong hodc
dai dién theo Gy quyén cé quyén biéu quyet theé biéu quyet trén do ghi s6 dang ky, ho va
tén clia cb ddng, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sb phiéu biéu quyét ctia cd déng do.

Cb déng, ngwdi dai dién theo Gy quyén cta cd déng la td chirc hodc nguwdi dwoc Gy
quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau doé co
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khéng cé
trach nhiém dirng dai hoi dé cho cd déng dén mudn dang ky va hiéu lwc ctia nhivng
ndi dung da duwoc biéu quyét trwedc dé khdng thay dbi.
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Diéu kién tién hanh hop Pai hoi déng cb déng

1.

Cudc hop Dai hoi dong c6 déng duoc tién hanh khi co s6 ¢d déng dv hop dai dién
trén 50% tong sO phiéu biéu quyét.

Trwdng hop cudc hop lan thir nhat khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khodn 1 Diéu nay thi théng bao mdi hop lan tht hai dwoc glri trong thdi han ba
muoi (30) ngay, ké tr ngay dw dinh hop lan thé nhat. Cudc hop Dai hdi déng cb
doéng lan tht hai dwoc tién hanh khi cé s cé ddng dw hop dai dién tr 33% téng sb
phiéu biéu quyét tré 1én.

Truwdng hop cude hop lan thir hai khédng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bao moi hop lan th&r ba phai dwoc glri trong thoi han hai
muoi (20) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thi hai. Cudc hop bai hdi dong cb dong
Ian thtr ba dwoc tién hanh khéng phu thudc vao tbng sd phiéu biéu quyét cla cac
cd déng dw hop.

Viéc bau Chu toa, Thw ky va Ban kiém phiéu

1.

7.

a)

b)

Chu tich Hoi ddng quan tri lam chu toa ho&c Gy quyén cho thanh vién Hoi déng quan
tri khac lam chu toa cudc hop Pai hoi déng cbé dong do Hoi dong quan tri triéu tap.
Trwdng hgp Chua tich véng mat hodc tam thdi mat kha nang lam viéc thi cac thanh
vién Hoi ddng quan tri con lai bau mét ngwdi trong sb ho lam chi toa cudc hop theo
nguyén tac da s6. Trudng hop khéng bau dwoc ngwdi 1am chd toa, Trwdng Ban
kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong c¢d déng bau Cha toa cudc hop trong sé nhirng
ngwoi dw hop va ngudi ¢ phiéu bau cao nhét lam chi toa cuéc hop;

Tror trwo’ng hop quy dinh tai khoan 1 biéu nay, nguo’l ky tén triéu tap hop Dai hdi

doéng cb dong diéu khién cudc hop Dai hoi ddong cb6 déng bau Chi toa cudc hop va
nguwoi co so phleu bau cao nhat dwoc clr lam chu toa cudc hop;

Chu toa ¢ mot hodc mot sd ngudi lam Thuw ky cudc hop;

Dai héi déng cd déng bau moét hodc mdt sb ngudi vao Ban kiém phiéu theo dé nghi
cua Cha toa cudc hop.

Chu toa dai hdi co quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh
cudéc hop Pai héi dong c6 dong mot cach qc’; trat tw, dpng theo chuwong trinh da
dwoc thdng qua va phan anh dwgc mong mudn cua da s6 nguwoi dw hop.

B& tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi déng cb déng:;

B&o dam an toan cho moi ngudi cé mat tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho cb dong tham du (hoac tiép tuc tham duw) dai hoi. Nguoi triéu tap
hop Dai hoi dong cd déng co toan quyén thay déi nhirng bién phap néu trén va ap
dung tat ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung cé thé 1a cap gidy vao
ctra hoac str dung nhirng hinh thirc Iwva chon khac.

Nguwoi triéu tap hop hodc chi toa cudc hop Pai hdi ddng cb déng cé quyén sau day:
Yéu cau tat cad nguoi dw hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop
phap, hop ly khac;

Yéu cau co quan co thAdm quyén duy tri trat tw cudc hop; truc Xuat nhung nguoi
khéng tuan tht quyén diéu hanh cda chi toa, cb y gay réi trat ty, ngan can tién trién
binh thwdng clia cudc hop hoac khong tuan th( cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra
khoi cudc hop Pai hdi ddng cd dong.

Chu toa c6 quyén hoan cudc hop Dai hoi ddng cb déng da cé di sbé ngudi dang ky
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dw hop t6i da khéng qua 03 ngay Ién1 viéc ké tr ngay cudc hop dw dinh khai mac va
chi dwgc hoan cudc hop hoac thay doi dia diém hop trong trwdng hop sau day:

Dia diém hop khéng c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

Phwong tién théng,tin tai g‘ja diém hop khéng bao dam cho cd déng dw hop tham
gia, thao luan va biéu quyét;

Co ngudi dv hop can tré, gay rbi trat tw, co6 nguy co lam cho cudc hop khéng dwoc
tién hanh mét cach céng bang va hgp phap.

Truong hop Chi toa hodn hodc tam dirng hop Dai hoi dong c6 dong trai véi quy
dinh tai khoan 7 Diéu ?néy, E)ai, hoi dong 0‘6 déng bau mot nguoi ,khéc trpng sO
n,hl"fng nguoi d}_y hop dé thay thé Chu toa dieu hénh cudc hop cho dén luc két thuc;
tat ca nghi quyét dwgc thong qua tai cudc hop dé deu co hiéu lwe thi hanh.

Thé thire tién hanh hop Pai hoi déng cb déng

1.

Chuwong trinh va néi dung cudc hop phai dwoc Pai hdi déng c¢d déng théng qua
trong phién khai mac.

Chuwong trinh phéi xac dinh rd va chi tiét thoi gian déi voi tirng van dé trong noi
dung chuong trinh hop.

Dai hoi déng cd déng thdo luan va biéu quyét theo tirng van dé trong nodi dung
chwong trinh.

Tét ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dwa vao chwong trinh hop phai dwoc
dwa ra thao luan va biéu quyét tai cuéc hop Pai héi dong co dong.

Cach thirc bd phiéu, kiém phiéu va thdng bao két qua kiém phiéu

1.

Viéc biéu quyét dwoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khéng co y kién.
Tai Dai hoi, sb thé tan thanh nghi quyet duwoc thu trwdc, sb thé khong tan thanh

nghi quyet dwoc thu sau, cudi cung dém téng sb phiéu tan thanh hoac khéng tan
thanh d@é quyet dinh.

Két qua kiém phiéu dwoc Chi toa cong bd ngay truéc khi bé mac cudc hop.

Viéc bd phiéu va kiém phiéu bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat
dwgc thwe hién theo phwong thirc bau don phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
148 Luat Doanh nghiép.

Diéu kién dé nghi quyét dwoc théng qua

1.

a)
b)
c)
d)

e)
2.

Nghi quyet ve ndi dung sau day duoc thong qua neu dwoc sb cb dong dai dién tw
65% téng s phiéu biéu quyét tré 1&n cha tat cd cb6 dong dy hop tan thanh, trir
trwdng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

Loai cb phan va tbng sb c6 phan cla ting loai;
Thay dbi nganh, nghé va Ilinh vuc kinh doanh;
Thay dbi co cu té chirc quan ly Cong ty;

Dy an dau tw hodc ban tai sén,cé gia tri tr 35% tbng gia tri tai san tré 1&n duoc ghi
trong bao cao tai chinh gan nhat cia Cong ty;

Té churce lai, giai thé Coéng ty.
Cac nghi quyét dwoc théng qua khi duwoc sd c¢d déng s& hiru trén 50% téng sb
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phiéu biéu quyét cua tat ca c6 dong dw hop tan thanh, trir tredng hop quy dinh tai
khoan 1 Biéu nay va khoan 3, 4 va 6 Dieu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat dwoc thyc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Pieu 148 Luat Doanh nghiép.

4. Cac Nghi quyet Pai hoi ddng ¢b déng dwoc théng qua bang 100% téng sb cd phan
c6 quyén biéu quyét la hop phap va c6 hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, thu tuc triéu
tap hop va théng qua nghi quyet doé vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghiép va
Diéu lé Cong ty.

Lap bién ban hop Dai hdi déng cb déng

1. Bién ban phai duoc lap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém bang tiéng nwéc ngoai va
c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Th&i gian va dia diém hop Pai hoi dong cb déng;

¢) Chuwong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thw ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hi dong cb
dong vé tirng van dé trong chwong trinh hop;

f) S0 c6 dong va tong sb phiéu biéu quyét ctia cac co dong dw hop, phu luc danh sach
dang ky co déng, dai dién co dong dy hop v&i s6 ¢o phan va s phiéu bau twong ng;

g) Tong s phiéu biéu quyét ddi voi tirng van dé biéu quyét, trong do ghi ré phwong
thtre bieu quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khdng hop 1€, tan thanh, khong tan thanh va
khéng co y kién; ty 1é twong rng trén tong sO phiéu biéu quyét cua co dong dy hop;

h) Céac van dé da duwoc thdng qua va ty |é phiéu biéu quyét théng qua twong rng;

i) Ho, tén va chir ky cua chu toa va thw ky. Truwdng hop chu toa, thw ky tir chdi ky
bién ban hop thi bién ban nay co6 hiéu lyc néu dwoc tat ca thanh vién khac cua Hoi
dong quan tri tham dw hop ky va co6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thw ky ttr choi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hdi déng cb déng phai dworc 1ap xong va théng qua trwde khi két thac
cudc hop. Chu toa va thw ky cudc hop hoac ngwoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién d&i chiu trach nhiém veé tinh trung thwe, chinh xac cua ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nwdc ngoai (néu co) déu co hiéu luc

phap ly nhw nhau. Trwong hop cé sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va
tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét dwoc ap dung.

Coéng bb Bién ban, Nghi quyét Dai hoi déng cb déng.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng cd déng, phu luc danh sach cb déng dang
ky dw hop kém chir ky cla cb déng, van ban Gy quyén tham dy hop, tat ca céc tai
liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co6 lién quan kém theo thdng bao moi
hop phéi dwoc cong bb théng tin theo quy dinh phap luat vé céng bd théng tin trén
thi treong chirng khoan va phai dwoc lwu gilr tai tru sé& chinh ctia Céng ty.

Tham quyén va thé thirc 1ay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua nghi quyét clia Dai
héi dong co dong

Tham quyén va thé thirc Iy y kién cd déng bang van ban dé théng qua nghi quyét cla Dai
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héi ddng cb déng dwoc thwe hién theo quy dinh sau day:

1.

d)
e)

f)
g9)

a)

b)

c)

a)
b)
c)

d)

Hoi dong quan tri cé quyen ldy y kién cb dong bang van ban dé thong qua nghi
quyét cta Dai hoi ddng cb ddng khi xét thdy can thiét vi loi ich ctiia Céng ty, triv
trwdng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 147 Luat Doanh nghiép.

Hoi dong quan tri phai chuan bj phiéu 1ay y kién, dw thao nghj quyét Bai hoi dong c6
dong va cac tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va guu dén tat ca co dong co quyen
biéu quyét cham nhéat 10 ngay trudc thdi han phai gl lai phiéu 14y y kién. Yéu cu
va cach thirc glvi phiéu lay y kién va tai liéu kém theo dwoc thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 18 Diéu I& Céng ty.

Phiéu 14y y kién phai c6 cac ndi dung chd yéu sau day:
Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép Céng ty;
Muc dich 14y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sbé gidy t& phap ly cda ca nhan ddi véi cb dong 1a
ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hoac sb gidy t& phap ly cla tb chtre, dia chi try
s& chinh dbi v&i cb dong la té chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich, so glay
to phap ly cta ca nhan déi voi dai dién cua cb déng la td chire; sb lwong ¢b phan
cua tirng loai va sb phiéu biéu quyét ctia cb dong;

Véan dé can lay y kién dé thong qua nghj quyét;

Phuong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng co y kién doi
vGi tirng van d& 14y y kién:

Théi han phai glvi vé& Cong ty phiéu 14y y kién da duoc tra 16i;

Ho, tén, chi¥ ky ctia Cha tich Hoi déng quan tri.

C6 dong co thé glri phiéu 14y y kién da tra | dén Cong ty theo cac hinh thirc sau:
Trwong hop gl thw: phiéu lay y kién da duoc tra 101 phai co chir ky cta cb dong la
ca nhan, clia ngudi dai dién theo Gy quyen hoac nguwoi dai dién theo phap luat clia

cb dong la to chirc. Phiéu lay y kién glri vé Cong ty phai dwoc dwng trong phong bi
dan kin va khéng ai dwgc quyén mé trudc khi kiém phiéu;

Truong hop gl fax hodc thuw dién tlr, phiéu Iy y kién gl vé Cong ty phai duoc gitr
bi mat den th&i diém kiém phiéu;

Cac phiéu lay y kién gl vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu Iéy
y kién hodc da bi mé trong trwdng hop gri thw va bi tiét 16 trong treong hop g

fax, thw dién t&r la khong hop l€. Phiéu lay y kién khéng dwoc giri vé dworc coi la
phiéu khéng tham gia biéu quyét.

Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sw chirng kién clia
Ban kiém soat hoac cua co dong khdng nam gil» chire vu quan ly Cong ty. Bién ban
kieém phiéu phai c6 cac ndi dung chd yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;
Muc dich va cac van dé can lay y kién dé théng qua nghi quyét;

So co dong voi tong sb phiéu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
sb phleu biéu quyet hop 1& va sb biéu quyét khong hop Ié va phwong thire gl
phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh sach cd ddng tham gia biéu quyét;

Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién déi vai tirng van dé;
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e) Céc van dé da duwoc thdng qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong &ng;

f)

9)

Ho, tén, chi¥ ky clia Cha tich H6i déng quan tri, ngwdi kiém phiéu va nguoi giam sat
kiém phiéu.

Céac thanh vién Hoi déng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac clGa bién ban kiém
phiéu; lién d&i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tr cac quyét dinh dwoc
thédng qua do kiém phiéu khoéng trung thwe, khéng chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét dwoc giri téi cac cd dong dwoc thay thé bang
viéc dang tai trén trang thong tin dién t&r cia Cong ty trong thoi han 24 gio, ke tiv
thoi diem két thac kiem phiéu.

Phiéu lay y kién da dwoc tra 16i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dwoc thong
qua va tai liéu co lién quan giri kem theo phiéu lay y kien déu phai dwoc lwu gilr tai
tru s& chinh ctia Cong ty.

Nghi quyet duoc thong qua theo hinh thirc Iay y kién cb dong bang van ban néu
dwoc so ¢O dong so hiru trén 50% tbng s6 phiéu biéu quyet cla tat ca cb dong co

quyén biéu qyyet tan thanh va c6 gia tri nhw nghi quyét duwoc théng qua tai cudc
hop DPai héi dong co déng.

CHUONG IIl. HOI PONG QUAN TR

Vai trd ctia Hoi déng quan tri

Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Céng ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thwe hién quyen va nghia vu ctia Cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc thdm quyen clia Dai hoi dong €O doéng.

Quyén han va trach nhiém cla Héi ddng quan tri.

1.

f)

g9)
h)

Quyén han cta Hoi dong quan tri do luat phap, biéu I& Cong ty va bai hoi déng cb
doéng quy dinh. Cu thé, Hoi déng quan tri c6 nhivng quyén han sau:

Quyet dinh chién lwoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Coéng ty;

Kién nghj loai c6 phan va téng sé ¢b phan duwoc quyén chao ban cla tirng loai;
Quyét dinh ban cb phan chwa ban trong pham vi s6 ¢b phan dwoc quyén chao ban
cula tirng loai; quyét dinh huy déng thém von theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cta Céng ty;

Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

Quyét dinh phwong an dau tw va dw an dau tw trong thdm quyén va gidi han theo
quy dinh cla phap luat;

Quyét dinh giai phap phat trién thi trwéng, tiép thi va cong nghé;

Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac co gia tri
tlr 35% tong gia tri tai san tré' 1én dwgc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua
Cong ty, trir trwong hop doi véi cac hop dong, giao dich thude tham quyén quyeét
dinh cta Pai hgi dong co déng theo quy dinh tai diem d khoan 2 Piéu 138, khoan 1
va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;
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i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich H6i déng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky
két hop ddng, chdm dit hop dong déi véi Téng giam dbc va nguwdi quan ly quan
trong khac do Diéu |&é Céng ty quy dinh; quyét dinh tién Ivong, thi lao, thwdng va
lgi ich khac clia nhirng ngwoi quan ly do; ctr nguo’l dai dién theo uy quyen tham gia
Hoi déng thanh vién hoac bai hdi ddng cb ddng & cong ty khac, quyét dinh mirc thu
lao va quyén loi khac cla nhivng ngudi do;

j) Giam sat, chi dao Tong giam doc va nguwoi quan ly khac trong diéu hanh cong viéc
kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

k) Quyét dinh co' ciu td chirc, quy ché quan ly ndi bo cla Cong ty, quyét dinh thanh
lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phan cua
doanh nghiép khac;

) Duyét chwong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Dai hoi ddng cb déng, triéu tap hop
Dai hoi déng cd déng hodc 14y y kién dé Pai hoi dong cb déng thong qua nghi quyét;

m) Trinh bao cdo tai chinh hang ndm da dwoc kiém toan 1&én Dai hdi déng cb doéng;

n) Kién nghi mirc cb tirc duoc trd; quyét dinh thoi han va tha tuc tra cb tirc hodc xi ly
|6 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

o) Kién nghi viéc td chirc lai, gidi thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi b vé quan
tri cong ty sau khi dwoc Bai hdi dong co dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy
ché vé cong bo théng tin cia Céng ty;

q) Cac van dé kinh doanh hoéc giao dich va Héi dong quan tri can phai co sw chap
thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh;

r) Céc quyén han khac theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép, Luat Chieng khoan, quy
dinh khac cua phap luat va Dieu 1é Cong ty.

2. Hoi dong quan tri phai tuan tha day du trach nhiém va nghfa vu theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép, Diéu I1é Céng ty va cac trach nhiém, nghia vu sau:

a) Chiu trach nhiém trwéc cd déng vé hoat déng ctia Céng ty.

b) BGi xtr binh dang doi v&i tat ca cb dong va ton trong loi ich clia ngudi co quyén o
lién quan dén Coéng ty.

c) Pam bao hoat déng cta Céng ty tuan thd cac quy dinh cta phap luat, Diéu 1é va
quy dinh n6i bd cua Céng ty.

d) Xay dwng Quy ché hoat dong cta Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong cb dong
thdng qua va cdng bo trén trang thong tin dién t&r cua cong ty.

e) Giam sat va ngan ngtra xung dét loi ich cua cac thanh vién Hoi déqg quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Tong giam doc va ngwdi quan ly khac, bao gom viéc sir dung
tai san Cong ty sai muc dich va lam dung cac giao dich v&i bén lién quan.

f) Xay dwng Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty va trinh Dai hdi dong cb dong thong qua
theo quy dinh tai Bieu 270 Nghi dinh 155/2020/ND-CP ctia Chinh phi ngay 31/12/2020.

g) B6 nhiém Nguwoi phu trach quan tri Cong ty.

h) T6 chirc dao tao, tap huan vé quan tri cong ty va cac ky nang can thiét cho thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va ngudi quan ly khac ctia Cong ty.

i) Bé&o céo hoat ddng cuia Hoi ddng quan trj tai Dai hoi ddng cb ddng theo quy dinh tai
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j)

Diéu 280 Nghi dinh 155/2020/ND-CP clia Chinh phd ngay 31/12/2020.

Cac nghia vy khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, quy
dinh khac cua phap luat va Dieu 1é Cong ty.

Quyén va nghia vu cta thanh vién Hoi déng quan tri

1.

f)

g9)

h)

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 diy di cac quyén theo quy dinh cla Luat Doanh
nghiép, Luat Chung khoan, phap luat lién quan, Diéu & Cong ty, Quy ché nay,
Quyet dinh cua Pai hoi dong co dong, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri
trong d6 c6 quyén dwoc cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
déng kinh doanh cua Coéng ty va cta cac don vi trong Cong ty.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai biéu lé cong ty va cac
nghia vu sau:

Thuwe nién cac nhiém vu cta minh mét cach trung thuc, can trong vi lgi ich cao nhat
cua cO déng va cua Coéng ty;

Tham dw day du cac cudc hop clia Hoi déng quan tri va cé y kién vé cac van dé
dwoc dwa ra thao luan;

Tham dy hop Pai hoi dong cb déng thwong nién dé tra 10 cac cau hoi cua cb dong
tai cudc hop (néu co); truong hop bat kha khang khong tham dy dugc, thanh vién
Hoi dong quan tri phai bao cao bang van ban v&i Hoi dong quan tri.

Bé&o céo kip thoi, day du vOi Hoi donjg quan tri cac khoan thu lao nhan dwoc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac to chwrec khac;

Béo cao Hoéi dong quan tri tai cude hop gan nhét cac giao dich gira Cong ty, cong
ty con, cong ty do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1&n von diéu I1& voi
thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng nguoi ¢ lién quan cla thanh vién do; giao
dich gitra Céng ty v&i cong ty trong do6 thanh vién Hoi ddng quan trj la thanh vién
sang lap hoac la nguwoi quéan ly doanh nghiép trong thdi gian 03 nam gan nhat
trwdc thdi diém giao dich;

Théng bao kip thei, day da, chinh xac cho Cong ty v& cac doanh nghiép ma thanh
vién Hoi ddng quan tri va ngudi cé lién quan cta minh 1am chd hodc cé ¢b phan,
phan vén gép chi phéi.

Tnann vién HOi dong quan tri va nhirng ngw&i co lién quan khi thL_fo hién giao dich
cO phan cta Cbng ty phai thyc hién bao cao va cdng bo théng tin vé viéc giao dich
nay theo quy dinh cta phap luat.

DPang ky, théng bao khi cé thay dbi t¢i Hoi ddng quan tri cac théng tin nhan than,
thdng tin lién lac, dién thoai, thw dién tlr (email), chir ky dién t& (néu cé) va céac
théng tin khac cGa ban than. Thanh vién Hoi ddng quan tri co trach nhiém bdo mat
email ca& nhan clia minh va chiu trach nhiém dbi véi nhirtng y kién biéu quyét cta
minh qua email da d&ng ky véi Hoi déng quan tri.

Céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia Diéu 1&é Céng ty va quy dinh phap luat.

Thanh vién Hoi doéng quan tri doc lap cua cong ty niém yét phai lap bao cao danh
gia vé hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Nhiém ky, co' ciu va sb lwong thanh vién Hoi déng quan tri

Nhiém ky, s6 lwong va co cau thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty theo quy
dinh tai Biéu 26 Diéu Ié Céng ty.
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Tiéu chuan va diéu kién cta thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Thanh vién Héi ddng quan tri phai cé cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a) Khéng thudc dbi twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 cta Luat Doanh nghiép;

b) C& trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quéq tri kinh doanh hoac trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khdng nhat thiét phai la co déng cua Cong ty;

c) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cta cong ty khac nhwng chi dwoc dong théi la thanh vién Hoi dong quan tri tai toi
da 05 cong ty khac.

2. Thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri phai cé cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khéng phai la ngudi dang lam viéc cho Céng ty, cong ty me hoac cbng ty con cla
Cong ty; khdng phai la ngudi da tirng lam viéc cho cong ty, cong ty me hoac cong
ty con cua Céng ty it nhat trong 03 nam lién trwdc do;

b) Khéng phai la ngwdi dang hwdng lwong, thu lao tr Cong ty, trie cac khoan phu cap
ma thanh vién H6i dong quan tri dwoc huwdng theo quy dinh;

c) Khong phai la nguoi co vo hodc chong, b6 dé, b nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co déng I&n cda Cong ty; la ngwoi quan ly
cua Coéng ty hoac cong ty con ctia Cong ty;

d) Khong phai la nguoi trie tiép hoéc gian tiép s& htvu it nhat 01% tong s6 b phan co
quyen biéu quyét ctia Cong ty;

e) Khdng phai la nguoi da tieng lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat cla
Coéng ty it nhat trong 05 nam lién truwde do, tri trwdng hop dwoc bo nhiém lién tuc
02 nhiém ky.

Dé ctr, rng clr, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Hoéi déng quan tri

1. Dé clr, ('ng ct thanh vién Hoi ddng quan tri
Cac cb dong hoac nhom c¢6 dong nam gilv tlr 10% tdng s6 c6 phan phd thong tré
lén c6 quyen rng ctr, dé clr (’ng ctr vién HOi dong quan tri, cu thé nhw sau:

a) Cb dong hodc nhom cb dong nam gik tir 10% dén duwoi 20% tdng s6 cb phan phd
théng cua Coéng ty dwoc dé ctr mot (01) eng cr vién;

b) Cb dong hodc nhom ¢ déng nam gitk tr 20% dén duwoi 30% tong s6 cb phan cua
Coéng ty dwogc dé cr toi da hai (02) (rng ctr vién;

c) Cb dong hodc nhom cb dong nam giik tir 30% dén dwoi 40% tong s6 cb phan phd
théng cua Coéng ty dwoc dé clr toi da ba (03) rng ctr vién;

d) Cb dong hodc nhom cb dong nam giir tir 40% dén duoi 50% tdng s6 cb phan phd
théng cua Coéng ty dwoc dé clr toi da bon (04) rng ctr vién;

e) Cb dong hodc nhom cb dong nam gitk tlr 50% dén duoi 60% tdng s6 cb phan phd
théng cua Coéng ty dwoc dé clr toi da nam (05) (rng ctr vién;

f) C& déng hoac nhom cb dong nam gilr tir 60% dén dwdi 70% tong sb cé phan phd
théng cua Coéng ty dwoc dé clr toi da sau (06) trng clr vién;

g) Cb dong hoac nhom cb dong nam gitk tir 70% dén 80% tdng s6 cb phan phd thong
cua Cong ty dwoc dé clr toi da bay (07) trng clr vién;
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h) Cb déng hodc nhém c6 dong nam gitk ttr 80% dén dudi 90% tong sb cb phan phd
thong ctia Cong ty dwoc de cir toi da tam (08) (rng ctr vién;

i) Cb déng hodc nhém cd ddng nam gil tlr 90% tbng sb ¢b phan pho théng cua Cong
ty trG 1én dwoc dé ct t6i da chin (09) rng clr vién hodc toan bd sé (rng clr vién néu
co’ cau Hoi dong quan tri co nhiéu hon 9 thanh vién.

2. Trwong hop sb lwong ng ct vién Hoi ddng quan tri théng qua dé clr va &ng ol
van khéng du sé lwong can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Hoi déng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém &ng civ vién hodc td chirc
dé cl theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy
ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri. Viéc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu
thém (rng ct vién phai dwoc cong bd rd rang trwdc khi Dai hdi déong cb déng biéu
quyét bau thanh vién Héi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luat.

3. Céach thirc gidi thiéu (rng vién thanh vién Hoi dong quan tri

a) Trwdng hop da xac dinh dwoc ing clr vién Hoi ddng quan tri, Céng ty phai cong bb
théng tin lién quan dén cac ng clr vién téi thiéu 10 ngay trwéc ngay khai mac hop
Dai hoi ddng cb déng trén trang théng tin dién t&r ctia Coéng ty dé& cd ddng coé thé tim
hiéu vé cac ing clr vién nay trwdc khi bd phiéu.

b) Ung ct vién Hoi ddng quan tri phai cé cam két bang van ban vé tinh trung thuc,
chinh x&c clia cac théng tin ca nhan dwoc cong b va phai cam két thwc hién nhiém
vu mdt cach trung thwe, can trong va vi loi ich cao nhéat ciia Coéng ty néu dwoc bau
lam thanh vién Hoi ddng quan tri.

c) Théng tin lién quan dén &ng clr vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd bao gobm:
i) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
ii) Trinh d6 chuyén mon;
iif) Qua trinh céng tac;
iv) Céac chirc danh quan Iy khac (bao gébm ca chirc danh Héi déng quan tri clia cdng
ty khac);

v) Loiich cé lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;
vi) Céc théng tin khac (néu co);

vii) Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin v& cac cong ty ma ung clr vién dang
nam gil chirc vu thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac
loii ich ¢6 lién quan t&i Cong ty ctia (ng ctr vién Hoi ddng quan tri (néu co).

4. Céach thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri

Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi déng quan tri phal thwee hién theo phwong thirc
bau don phleu theo d6 méi cb dong co tbng sb phleu biéu quyét twong ung vOi
tong sb cd phan s&@ hiru nhan v&i so thanh vién dugc bau cla Héi déng quan tri va
co dong co quyen don hét hodc mot phan tdng sb phiéu bau ctia minh cho mét hoac
mot sO rng ct vién. Nguwoi tring ct thanh vién Hoi déng quan tri dwogc xac dinh
theo s6 phiéu bau tinh tw cao xudng thap, bat dau tr (rng ct vién co6 sb phiéu bau
cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu & Céng ty. Truwéng hop co
tte 02 (rng ctr vién trd 1én dat cung sb phleu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cung
ctia Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sb cac trng clr vién cd sb phleu
bau ngang nhau hoac Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cr hodc Diéu
& Cong ty.
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a)

b)

Céc trwrng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddong quan tri

Dai hoi déng cb déng mién nhiém thanh vién Héi ddng quan tri trong trwéng hop

sau day:

i) Khong co du tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 ctia Luat Doanh nghiép;

i) Cé don to chirc va dwoc chap thuan;

iii) Trwdng hop khac quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Dai hoi dong cb déng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trwérng ho'p sau day:

i) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi déng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir trvdng hop bat kha khang;

i) Truweng hop khac quy dinh tai Diéu 1& Coéng ty.

Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong

quan tri; rr]ién nhiém,, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trwdo'ng hop quy

dinh tai diém a va diém b khoan nay.

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong dé bau bd sung thanh

vién Hoi dong quan tri trong tredng hop so thanh vién Hi dong quan tri bi giam qua

mot phan ba so v&i s6 quy dinh ta‘i Diéq & Cbng ty. Trwdng hop nay, j—léi dong

qgén tri phai triéu tap hop Dai hdi dong c6 dong trong thoi han 60 ngay ké tlr ngay

sO thanh vién bi giam qua mét phan ba;

Trir trwdng hop quy dinh tai diém d khoan 5 Biéu nay, Dai hgi déng cb dong bau

thanh vién mc’r‘i thay, thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém

tai cuéc hop gan nhat.

Thoéng bao vé thay déi, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri

Cong ty phg’li coéng bd thong tin theo cac quy dinh cua phap luat vé chirng khoan khi

thay doi, bdo nhiém md&i, bo nhiém lai, bai nhiém thanh vién H6i dong quan tri; nhan

dwgc don xin tir chire cia HOi dong quan tri.

Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich H6i ddng quan tri

1.

Chu tich Hoi dong quan tri do H6i ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong
s0O cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich H6i déng quan tri s& dwoc bau trong cudc hop dau tién cha nhiém ky Hoi
ddng quan tri trong thdi han bay (07) ngay lam viéc, ké tr ngay két thic bau ctr Hoi
ddng quan tri nhiém ky dé. Cudc hop nay do thanh vién cé sd phiéu bau cao nhét
ho&c ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tap. Trwéng hop cé nhiéu hon mét (01) thanh vién
c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhét thi cac thanh vién bau theo
nguyén tac da sb d& chon mét (01) ngudi trong sé ho triéu tap hop Héi ddng quan tri.

Thu lao va lgi ich khac cla thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Coéng ty c6 quyén tra thu lao, thuwéng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua
va hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Héi déng quan tri dwoc hwdng thu lao cdng viéc va thwdng. Thu lao céng
viéc duorc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi
ddng quan tri va mirc thu lao mdi ngay. Héi ddng quan tri dw tinh mirc thu lao cho
tirng thanh vién theo nguyén téc nhét tri. Téng méc thu lao va thwéng clta Hoi dong
quan tri do Pai hdi ddng cb déng quyét dinh tai cudc hop thwdng nién.
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Thu lao cla tirng thanh vién Héi déng quan tri dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cla
Cong ty theo quy dinh cGa phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duwgc thé hién
thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cta Céng ty va phai bao céo Dai
hoi ddng cb déng tai cudc hop thwdng nién.

Thanh vién Héi ddng quan tri ndm git¥ chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Héi déng
quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cta Ho6i déng quan tri hodc thwc hién nhirng cong
viéc khac ngoai pham vi nhiém vu théng thwdng ciia mét thanh vién Hoi déng quan
tri, c6 thé dwoc trd thém thu lao dwdi dang mét khoan tién cong tron géi theo tirng
lan, lwong, hoa héng, phan tram loi nhuan hoac dwai hinh thire khac theo quyét dinh
ctia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén dwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, &
va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thwc hién trach nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri cia minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc
t&i tham dw cac cudc hop Dai hdi déng cd déng, Hoi ddng quén tri hoac cac tiéu ban
ctia Hoi déng quan tri.

Thanh vién Héi ddng quan tri cé thé dwoc Cong ty mua bdo hiém trach nhiém sau khi
c6 sw chap thuan cta Dai hoi dong cd ddng. Bao hiém nay khéng bao gébm bao hiém
cho nhirng trach nhiém cuda thanh vién Hoi déng quan tri lién quan dén viéc vi pham
phap luat va Diéu |& Cong ty.

Trinh tw va tha tuc td chire hop Hoi déng quan tri.

7.

S6 lwong cudc hop tbi thiéu theo thang/quy/nam
Hoi déng quan tri phai hop it nhat méi quy 01 1an va cé thé hop bat thuwdng.
Céc truwdng hop phai triéu tap hop Hoi déng quan tri bat thwdng

a) Cha tich Hoi déng quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri trong trworng hop sau day:

i) C6 dé nghi clia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoéi déng quan tri;
i) C& dé nghi cla Téng giam déc hodc it nhat 05 ngudi quan ly khac;
iii) C6 d& nghi cla it nhét 02 thanh vién Hai ddng quan tri

b) D& nghi quy dinh tai diém a khoan nay phai dwoc lap thanh van ban, trong d6 néu rd

c)

muc dich, van dé& can thao luan va quyét dinh thuéc thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri.

Chu tich Héi ddng quan tri phai triéu tap hop Héi ddng quan trj trong thoi han bay (07)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc dé nghi quy dinh tai diém a khoan nay. Trwéong
hop khéng triéu tap hop Hoéi ddng quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi déng quan tri
phai chju trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra déi véi Cong ty; ngudi dé nghi cé
quyén thay thé Chu tich H6i déng quan tri triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

Théng bao hop Hoi ddng quan tri

a) Cha tich Hoi déng quan tri hodc nguwdi triéu tap hop Héi ddng quan tri phai gwi

théng bao mdi hop cham nhét la ba (03) ngay lam viéc trwdc ngay hop. Théng bao
moi hop phai xac dinh cu thé thdi gian va dia diém hop, chwong trinh, cac van dé
thdo luan va quyét dinh. Théng bao mai hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc
hop va phiéu biéu quyét cla thanh vién.

b) Théng bao mai hop Hoi ddng quan tri co thé gii bang gidy mai, dién thoai, fax, phwong

tién dién t&r hoac phwong thirc khac do E)iéu |& Cong ty quy dinh va bdo ddm dén duwoc
dia chi lién lac cua tirng thanh vién H6i dong quan tri dwoc dang ky tai Cong ty.
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10.

11.

12.

13.

14.

c) Trong trudng hop khan cép, cudc hop Héi ddng quan tri cé thé dwoc td chirc ngay

khi dwoc tat ca (100%) cac thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan va du hop.
Quyén du hop Hoi ddng quan tri cGia thanh vién Ban kiém soat

a) Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap glri thdng bao mdi hop va céc tai

liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhw ddi voi cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

b) Thanh vién Ban kiém soat cd quyén duw hop cac cudc hop Hdi ddng quan tri, co

quyén thao luan nhwng khéng cé quyén biéu quyét.
Diéu kién t6 chirc hop Ho6i ddng quan tri

Cudc hop Héi déng quan tri dwoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tbng sb thanh vién tré 1én
dv hop. Trwwdng hop cudc hop dugec triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khoéng du
sb thanh vién du hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap lan thir hai trong thdi han bay
(07) ngay ke ttr ngay dvw dinh hop lan thtr nhét. Trwong hop nay, cudc hop duoc
tién hanh néu c6 hon mét niva sé thanh vién Hai ddng quan tri dw hop.

Céch thire biéu quyét

Cudc hop clia Hoi dong quan tri c6 thé té chirc theo hinh thirc hoi nghi tryc tuyén
gilra cac thér]h vién cta Hoi dong quan tri khi tat ca hoac mot sé thanh vién dang’(’)’
nhirng dia diem khac nhau v&i diéu kién la moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a) Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc hop;
b) Phat biéu v&i tAt cd cac thanh vién tham du khac mét cach déng thoi. Viéc thao

luén gitra cac thanh vién cé thé thwe hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoac
bang phwong tién lién lac théng tin khac hoac két hop cac phwong thire nay. Thanh
vién Hoéi déng quan tri tham gia cudc hop nhw vay dwoc coi la “co mat” tai cudc hop
d6. Pia diém cudc hop dwoc t6 chirc theo quy dinh nay la dia diém ma cé déng nhat
thanh vién Hoéi déng quan tri, hodc 1a dia diém cé mat Cha toa cudc hop.

Céc quyét dinh dwoc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dwoc td chirc va tién
hanh mét cach hop thire, cé hiéu lwc ngay khi két thic cudc hop nhwng phai dwoc
khang dinh bang cac chi¥ ky trong bién ban cta tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri
tham dw cudc hop nay.

Céch thire théng qua nghj quyét ctia Héi ddng quan tri

a) Nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri dwoc thong qua néu duoc da sb thanh

vién dw hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing
thudc ve phia cé y kién ciia Chu tich H6i dong quan tri.

b) Nghi quyét theo hinh thirc 1y y kién bang van ban duoc théng qua trén co s& y

kién tan thanh cla da sb thanh vién Hoi dong quan tri co quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay co hiéu lwc va gia tri nhw nghi quyét dwgrc thong qua tai cuéc hop.

Viéc Gy quyén cho ngudi khac dw hop cla thanh vién Héi ddng quan tri

Thanh vién dwoc Gy quyén cho nguwoi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sé
thanh vién HQi dong quan tri chap thuan.

Bién ban hop Hoi déng quan tri

15.

Cac cudc hop Hoéi ddng quan tri phai dwoc ghi bién bén‘vé célthé ghi &m, ghi va lvu
gilr dwdi hinh thirc dién ter khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé 1ap
thém bang tiéng nwédc ngoai, bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:
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a)
b)
c)
d)

e)

f)
g9)

h)

16.

17.
18.

19.

20.

c)

Tén, dia chi tru s& chinh, mé sé doanh nghiép;
Thoi gian, dia diém hop;
Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién dy hop hoac nguwoi dwoc dy quyén dw hop va cach thirc dw
hop; ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;

Van dé dwoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tat phat bidu y kién cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién cla
cudc hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khéng cé y kién;
Vén dé da dwoc thong qua va ty & biéu quyét théng qua twong &ng;

Ho, tén, chi¥ ky cha toa va nguwoi ghi bién ban, trie tredng hop quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

Trwdng hop Chii toa, ngwdi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duorc tat ca
thanh vién khgc clia H6i dong quan tri tham du hop ky va co day dd ndi dung theo quy
dinh tai cac diem a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Dieu nay thi bién ban nay co hiéu Iwc.

Chu toa, ngwoi ghi bién ban va nhitng nguwoi ky tén trong bién ban phai chju trach
nhiém vé tinh trung thwc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hbi dong quan tri.

Bién ban hop H&i ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phéi duoc lwu
gilr tai tru s& chinh cia Céng ty.

Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nwoc ngoai co hiéu lwc phap Iy nhw
nhau. Tredng hgp cd sy khac nhau vé ndi dung gilra bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

Théng bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Can ctr vao cac ndi dung, nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop Hoi dong quan
tri, Chu tich Hoi dong quan tri thay mat Hoi dong quan tri ky ban hanh Nghi quyét
cua Hoéi dong quan tri.

Céc nghi quyét Hoi ddng quan tri s& dwoc glri dén tat ca cac thanh vién Héi déong
quan tri, Ban kiém soat, Téng giam dbc cung cac thanh vién khac cé lién quan cla
Céng ty cham nhat 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay cac thanh vién Hoi ddng quan
tri dw hop ky day du vao van ban..

Cac ndi dung nghi quyét Hoi dong quan tri thudc pham vi phai cong bd thong tin sé
dwgc cong bo thdng tin theo quy dinh clha phap luat.

Céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan trj

21.

22.

23.

Hoi dérlg quan tri c6 thé thanh lap Tiéu ban truwc thudc dé& phu trach vé chinh sach
phat trién, nhan sw, lwong thwdng, kiem toan ndi bé, quan ly rui ro.

S6 lwgng thanh vién cta Tiéu ban do Ho6i ddng quan tri quyét dinh c6 téi thiéu la ba
(03) ngudi bao gdbm thanh vién ctia H6i ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac
thanh vién doc lap Ho6i ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khdng diéu hanh
nén chiém da sb trong Tiéu ban va mét trong s cac thanh vién nay duwoc bb nhiém
lam Trwéng tiéu ban theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Hoat déng cta Tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cla Ho6i ddng quan tri. Nghj
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24.

quyét cta Tiéu ban chi co hiéu lyc khi co da so thanh vién tham dw va biéu quyét
thdong qua tai cudc hop ctia Tiéu ban.

Viéc thuwe thi quyét dinh cla Hoi déng quan tri, hoac cha Tiéu ban truc thudc Hoi
dong quan tri phai phu hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Diéu I& Céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.

Lwa chon, bd nhiém, mi&n nhiém Ngu&i phu trach quan tri Cong ty

25.

26.

27.

28.

29.

Tiéu chudn ctia Nguoi phu trach quan trj Céng ty

Nguoi phu trach quan tri Cong ty khong dwoc dong thai lam viéc cho t6 chirc kiém
toan dwoc chap thuan dang thwc hién kiem toan cac bao cao tai chinh cia Céng ty.

Viéc bd nhiém Nguwoi phu trach quan tri Cong ty

Ho6i déng quan tri ciia Cong ty phai bé nhiém it nhat 01 ngwdi phu trach quan tri
Céng ty dé hé tro cong tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan
tri Céng ty c6 thé kiém nhiém lam Thw ky Céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
156 Luat Doanh nghiép.

Céc trwong hop mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri Cong ty

HGi dong quan tri co thé bai nhiém Ngwoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung
khong trai v&i voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao déng.

Théng bao bd nhiém, mién nhiém Nguwoi phu trach quan tri Céng ty

Thong bao vé viéc b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty dwoc
thwe hién theo quy dinh tai Biéu 1&€ Céng ty va quy dinh phap luat vé chirng khoan.

Quyén va nghia vu ctia Ngwdi phu trach quan tri Cong ty

a) Tw van Hoi dong quan tri trong viéc t6 chirc hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh
va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Bai hoi dong cb dong
theo yéu cau ctia H6i dong quan tri hoac Ban kiém soat;

c) Tw van vé thi tuc cla cac cudc hop;
d) Tham dy cac cuéc hop;

e) Tw van thu tuc 1ap cac nghij quyét ctia Hoi déng quén tri phu hop véi quy dinh cla
phap luat;

f) Cung cap cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi doéng quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién H6i dong quan trj va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat ddng cong bd théng tin ctia Cong ty;
h) La dau méi lién lac v&i cac bén cé quyén lgi lién quan;

i) Bao mat théng tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Coéng ty;

j) Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh
nghiép, Diéu & Cong ty va cac quyén, nghia vu sau:
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30.

31.
32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.

DPé xuét, kién nghi Dai hoi déng cb déng phé duyét danh sach td chirc kiém toan
duwoc chdp thuan thwc hién kiém toan Bao céo tai chinh ctia Cong ty; quyét dinh t6
chirc kiém toan dwoc chip thuan thwc hién kiém tra hoat dong ctia Coéng ty, bai
mién kiém toan vién dwoc chap thuan khi xét thay can thiét.

Chiu trach nhiém trwéc cd dong vé hoat ddng giam sat ctia minh.

Giam sat tinh hinh tai chinh cla Cong ty, viéc tuan tha phap luat trong hoat dong
cua thanh vién HGi dong quan tri, Tong giam doc, ngudi quan ly khac.

Dam bao phéi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va cb dong.

Trwong hep phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Diéu lé Coéng ty cua
thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam dbc va nguwdi diéu hanh khac cia doanh
nghiép, Ban kiém soat phai théng bao bang van ban cho Héi ddng quan tri trong
vong 48 gid, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham cham dat vi pham va co gidi phap
khac phuc hau qua.

Xay dwng Quy ché hoat déng cltia Ban kiém soat va trinh Dai hoi ddéng cb doéng
thong qua.

Béo cdo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Biéu 290 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mo6t so
dieu cua Luat Chirng khoan.

Co quyeén tiép can ho so, tai liéu clia Cong ty Iwu git tai tru s& chinh, chi nhanh va
dia diém khac; c6 quyen déen dia diem lam viéc cia ngudi quan ly va nhan vién cua
Cobng ty trong gi® lam viéc.

C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc
va ngudi quan ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thdng tin, tai liéu ve
cbng tac quan ly, dieéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Céng ty.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1&é Cong ty.

Quyén va Trach nhiém ctia thanh vién Ban Kiém soat

40.

41.

Thanh vién Ban kiém soat cé cac quyén theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép,
phap luat lién quan va Diéu I& Céng ty, trong d6 cé quyén tiép can cac théng tin va
tai liéu lien quan dén tinh hinh hoat déng ctia cdng ty. Thanh vién Hoi déng quan tri,
Téng gidam déc va ngudi diéu hanh khac cia doanh nghiép c6 trach nhiém cung
cap cac thong tin kip thoi va ddy da theo yéu cau cdia thanh vién Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soét c6 trach nhiém sau day:

Tuan tha dung phap luat, Diéu lé Cong ty, nghi quyét Dai hoi ddng cb déng va dao
dirc nghé nghiép trong thwc hién quyén va nghia vu duoc giao.

Thyc hién quyén va nghia vu dugc giao mét cach trung thic, cén trong, tot nhat
nham bao dam lgi ich hop phap toi da cua Cong ty.

Trung thanh véi lgi ich cia Cong ty va cb dong; khéng lam dung dia vi, chtrc vy va
str dung thdng tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty de tw loi
hoac phuc vu lgi ich cta té chirc, ca nhan khac.

Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu l& Céng ty.

Trwdng hep vi pham quy dinh tai cac diém a, b, ¢ yé d khoan nay ma gay thiét hai
cho Céng ty hoac ngqc‘ri khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca
nhan hoac lién d&i boi thuwdong thiét hai dé. Thu nhap va lgi ich khac ma thanh vién
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f)

Ban Kiém soat cé dwoc do vi pham phai hoan trd cho Céng ty.

Trwdng hop phat hién cé thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyc hién quyen
va nghia vu dwoc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu cau
nguwdi co hanh vi vi pham cham ddt hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Thanh phan Ban kiém soat

1.

a)
b)

Nhiém ky, §6 lwong thanh vién Ban kiém soat clia Cong ty theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 37 Diéu Ié Cbng ty.

Thanh vién Ban kiém soat phai dap (rng cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 169 Luat Doanh nghiép va khéng thubc cac trwvdng hgp sau:

Lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh cua Céng ty;

La thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toé‘n déc lap thwe hién kiém toan cac
bao cao tai chinh cua Coéng ty trong ba (03) nam lién trwdc do.

Dé ctr, rng ctr, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1.

3.

Dé clr, ’ng ct thanh vién Ban kiém soat

Cac c6 dong hodc nhém cb déng nam gitr tlr 10% téng sb cd phan phd théng tré
lén c6 quyen rng clr, dé clr (’ng clr vién Ban kiém soat, cu thé nhw sau:

a) Cb déng hodc nhom cd déng nam gilr tr 10% dén dudi 20% téng sd cd phan phd

thdng ctia Cong ty dwoc dé clr mét (01) tng clr vién;

b) Cb6 déng hodc nhém cb ddng nédm gitr tr 20% dén dudi 30% tdng sbé cb phan phd

thdng ctia Cong ty dwoc dé clr téi da hai (02) (rng ctr vién;

Cb dong hodc nhom cb déng nam gir tir 30% dén dwdi 40% tong sb cb phan phd
théng cua Coéng ty dwoc dé clr toi da ba (03) (rng ctr vién;

d) Cb déng hodc nhém cd déng nam gilr tr 40% dén dudi 50% téng sb cd phan phd

thdng clia Cong ty duwoc dé clr tdi da bbn (04) rng ctr vién;

e) Cb ddng hodc nhom cd déng nam gilr tr 50% dén dudi 60% téng sd cd phan phd

f)

thdng ctia Céng ty dwoc dé clr tbi da nam (05) rng clr vién;

C6 dong hodc nhom cb déng nam gitr tr 60% dén dudi 70% tong sé cb phan phd
théng cua Coéng ty dwoc dé clr toi da sau (06) trng clr vién;

g) Cb ddng hodc nhém cd déng nédm gilr tlr 70% dén 80% tdng s6 cd phan phd théng

h)

Céng ty dwoc dé ctr tdi da bay (07) rng clr vién;

Cb dong hodc nhom cb déng nam gitk tir 80% dén duwoi 90% tong s6 cb phan phd
théng cua Coéng ty dwoc dé clr toi da tam (08) (rng ctr vién;

Cb6 dong hoac nhém cé déng nam gl tr 90% tré 1én cia tdng sé cb phan phd
théng cua Coéng ty dwoc de ctr chin (09) (rng vién.

Trwdng hop sbé lwong ng clr vién Ban kiém soat théng qua dé ctr va (rng ct van
khéng du sb lwong can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Ban kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém ng ct vién hodc t6 chirc dé
ct theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty va Quy ché
hoat d6ng ctia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém (rng
cl vién phai dwoc céng bd rd rang trwde khi Dai hdi dong cd déng biéu quyét bau
thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cta phap luat.

Céch thirc gidi thiéu (ng vién thanh vién Ban kiém soat
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a) Trwdng hop da xac dinh dwoc (rng ot vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bb
théng tin lién quan dén cac ng clr vién téi thiéu 10 ngay trwéc ngay khai mac hop
Dai hoi ddng cb déng trén trang théng tin dién t&r ctia Coéng ty dé& cd déng coé thé tim
hiéu vé cac ing clr vién nay trwdc khi bd phiéu.

b) ng ct vién Ban kiém soat phai cé cam két bang van ban vé tinh trung thwe, chinh
xac cla cac théng tin ca nhan dwoc céng bd va phai cam két thwc hién nhiém vu
mot cach trung thwe, can trong va vi loi ich cao nhéat clia Cong ty néu dwoc bau lam
thanh vién Ban kiém soat.

c) Théng tin lién quan dén ng clr vién Ban kiém soat dwoc cong bd bao gobm:
i) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
ii) Trinh d6 chuyén mon;
iii) Qua trinh céng tac;
iv) Céc chirc danh quan ly khéc (bao gébm ca chirc danh Ban kiém soat ctia cong ty khac);
v) Loiich cé lién quan t&i Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;
vi) Céc théng tin khac (néu co);

vii) Cong ty phai cé trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma tng cl vién
dang nam git» chirc vu thanh vién Ban kiém soat, cac chirc danh quan ly khac va
cac loi ich co lién quan t&i Céng ty cua (rng ctr vién Ban kiém soat (néu co).

4. Cach thrc bau thanh vién Ban kiém soat

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phal thwe hién theo phwong thirc bau
don phleu theo d6 mdi cb dong co tdng sb phleu biéu quyét twong rng vOi tbng sb
cd phan s@ hiru nhan voi so thanh vién dugc bau cta Ban kiém soat va cb déng co
quyén dén hét hodc moét phan tbng sb phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét sb
tng cr vién. Nguoi tring clr thanh vién Ban kiém soat dwoc xac dinh theo sé phiéu
bau tinh tr cao xudng thap, bt dau tr (rng cr vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho
dén khi da sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1& coéng ty. Trwdng hop c6 tir 02 ng cl
vién tré 1én dat cung sé phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cubi cung ctia Ban kiém
soat thi sé tién hanh bau lai trong s cac (rng clr vién cé sb phiéu bau ngang nhau
ho&c Iwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cr hodc Piéu |& Cong ty.

5. Trwdng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén téc da sb. Ban kiém soat phai
c6 hon mét niva sb thanh vién thuwong tra & Viét Nam. Trwdng Ban kiém soat phai
c6 bang tbt nghiép dai hoc tr& I&én thudc mét trong cac chuyén nganh kinh té, tai
chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh co lién quan
dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

6. Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong cac trwong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
tai khoan 2 Bieu 30 Quy ché nay;

b) Cé don tir chirc va dwoc chip thuan;

c) Céc truorng hop khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& Céng ty.
7. Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong cac trwong hop sau:

a) Khéng hoan thanh nhiém vu, cdng viéc dwgc phan cong;

Quy ché néi b6 vé quadn tri Cong ty cé phdn xdy dung s6 9 Page 23



b) Khéng thwec hién quyén va nghia vu cla minh trong sau (06) thang lién tuc, trr

trwong hop bat kha khang;

c) Vi pham nhiéu |an, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat

theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va biéu lé Céng ty;

d) Céc trworng hop khac theo quyét dinh ctia Pai hdi déng cb déng.

8.

Thong bao vé thay déi, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat
Cong ty phai cong bd thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat vé chirng khoan khi
thay doi, bd nhiém md&i, bo nhié[n lai, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat; nhan
duwoc don xin tr chirc clia Ban kiém soat.

Cudc hop cta Ban Kiém soat

1.

Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan mét nam va cudc hop duoc tién hanh khi
c6 tr hai phan ba (2/3) so thanh vién Ban kiem soat tré 1én dw hop.

Bién ban hop Ban kiém soat dwoc 1ap chi tiét va rd rang. Ngwoi ghi bién ban va cac
thanh vién Ban kiém soat tham dw hop phai ky tén vao bién ban cuéc hop.

Cac bién ban hop cla Ban’kiém soat phai dwoc lwu gitr nham xac dinh trach nhiém
cua tirng thanh vién Ban kiém soat.

Ban kiém soat cd quyén yéu cau thanh vién Héi dong quan tri, Tong giam déc va dai
dién t6 chirc kiém toan dwoc chap thuan tham dy va tra 16i cac van dé can duwoc lam rd.

Tién lwong, thu lao va quyén loi khac clia thanh vién Ban kiém soéat

1.

Thanh vién Ban kiém soat dwoc tra tién lwong, thi lao, thwdng va loi ich khac theo quyét
dinh ciia Dai hdi dong co dong. Dai hdi dong co d(“)pg quyét dinh tong rpt]’c tién lwong, thu
lao, thwdng, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hang nam cliia Ban kiem soat.

Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich
vu tw van déc 1ap véi marc hop ly. Téng mtrc thu lao va chi phi nay khéng vuot qua
téng ngan sach hoat dong hang nam cla Ban klem soat da duwoc Dai hoi dong cb
doéng chap thuan, trr treong hop Dai hoi dong cd déng co quyet dinh khac.

Tién lwong va chi phi hoat dong cua Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Céng ty theo quy dinh cGa phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cta phap luat cé lién quan va phai dwgc Iap thanh muc riéng trong bao
cédo tai chinh hang nam clia Céng ty.

CHUONGV. TONG GIAMDPOC

Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ctia Téng Giam dbc;

1.

b)

Tong giam déc 1a ngwdi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty
theo dung quy dinh cla phap luét, biéu 1€ Cong ty, hgp dong lao dong ky v&i Cong
ty va nghi quyét, quyét dinh cia H6i dong quan tri.

Tbng giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hdng ngay cta Céng ty
ma khéng thudc thdm quyén ctia Hoi déng quan tri, bao gébm viéc thay méat Cong ty
ky két cac hop dbng tai chinh va thwong mai, tb chirc va diéu hanh hoat déng kinh
doanh hang ngay cta Céng ty theo nhirng théng 1& quan ly tét nhat;

T chirc thwe hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia H6i déng quan tri;
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c)
d)
e)

f)

g9)
h)

i)

Té chire thwe hién ké hoach kinh doanh va phwong an dau tw ctia Céng ty;
Kién nghi phwong an co cdu td chirc, quy ché quan ly ndi bd ciia Cong ty;

B nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Coéng ty, trlr cac
chirc danh thudgc tham quyén cua H6i dong quan tri;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khac ddi véi ngwdi lao dong trong Cong ty, ké ca
ngwoi quan ly thudéc tham quyén bo nhiém cua Tong Giam doc;

Tuyén dung lao déng;
Kién nghi phwong an tra cb tirc hodc x( ly 16 trong kinh doanh;

Kién nghi sb Iuo’ng va nguoi diéu hanh _doanh nghiép ma Coéng ty can tuyen dung
dé Hoi dong quan tri bd nhiém hoac mién nhiém theo quy ché néi bd va kién nghi
thu lao, tién lwong va lgi ich khac déi voi nguoi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi
ddng quan tri quyét dinh:

Vao ngay 31 thang 12 hang nam, trinh Hoi déng quan tri phé chuan ke hoach kinh
doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap rng cac yéu cau cla ngan
sach phu hgp cling nhw ké hoach tai chinh nam (05) nam;

Chuén bj cac ban duw toan dai han, hang ndm va hang quy cta Céng ty (sau day goi
la ban dy toan) phuc vu hoat ddng quan ly dai han, hang nam va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gém ca bang can
doi ké toan, bao cao két qua hoat ddng kinh doanh va bao cao lwu chuyen tién té
dw kién) cho tlrng nam tai chinh phai dwoc trinh d& Hoi ddng quan tri théng qua va
phai bao gébm nhirng théng tin quy dinh tai cac quy ché cta Coéng ty;

Quyén va nghta vy khac theo quy dinh ctia phap luat, Diéu Ié Cong ty, cac quy ché ndi bo
clia Cong ty, cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ky véi Cong ty.

m) Téng giam déc chiu trach nhiém trwdc Hoi ddng quan tri va Dai hoi déng ¢b déng vé

viéc thye hién nhiém vu va quyén han dwoc giao va phai bao cao cac cip nay khi
dwgc yéu cau.

B& nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dirt hop déng dbi véi Téng giam dbc

1.

5.

Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cta Téng giam déc

Nhiém ky ctia Tong gidm déc khong qua nam (05) nam va co thé dwoc bb nhiém lai
vOi s6 nhiém ky knéng han ché. Viéc bd nhiém cé thé hét hiéu lwc can clr vao cac
quy dinh tai hgp dong lao ddng.

Tiéu chuan va diéu kién cta Téng giam dbc

Tong giam doc khong phai 1a ngwdi ma phap luat cdm git chirc vu nay va phai dap
trng cac tiéu chuan, dieu kién theo quy dinh cia phap luat va Dieu 1é Cong ty.

B nhiém, ky hop déng lao ddng véi Téng giam dbc

Hoi dong quan tri b nhiém mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué mot
nguwdi khac lam Tong giam doc Cong ty; ky hgp dong trong dé quy dinh thu lao, tién
lwong va Igi ich khac.

Mién nhiém, chdm dit hop déng lao dong véi Tdng giam dbc

Hoi dong quan tri Cong ty co thé mién nhiém Tong giam déc khi da so thanh vién Hoi dong
quan tri c6 quyén biéu quyét dw hop tan thanh va bd nhiém Tong giam doc méi thay the.

Théng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chdm dut hop déng dbi véi Tong
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Giam déc
Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc dwoc theo quy dinh
tai Diéu 1& Cong ty va cac quy dinh cta phap luat vé doanh nghiép va chirng khoan.

6.  Tién lwong va lgi ich khac ctia Téng Giam dbc dwoc tra theo quy dinh sau day:
a) Téng giam dbc dwoc tra lwong, thwdng va cac loi ich khac.
b) Tién lwong va thwdng ctia Tdng giam dbc do Hoi déng quan tri quyét dinh.

c) Tién lwong, thuwéng va cac loi ich khac ctia Téng giam dbc dwoc tinh vao chi phi
kinh doanh cia Céng ty theo quy dinh cGa phap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, dwoc thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cda céng
ty va phai bao cao Pai hdi déng cd déng tai cudc hop thwdng nién.

CHUONG VI. CAC HOAT DONG KHAC

Phéi hop hoat dong gitra H6i ddng quan tri va Ban Kiém soat

1. Hoi g’éng quan tri va Ban Kiém soat phdi hop chat ché, thwong xuyén dé thue hién cac
quyén va nhiém vu ctia minh theo quy dinh tai Dieu 1é Cong ty va phap luat hién hanh.

2. Trach nhiém cta Hoi ddng quan tri trong mdi quan hé phdi hop véi Ban kiém soat

a) Chu tich Hoi ddng quan tri moi Ban Kiém soat tham dw tat ca cac cudc hop clia Hoi
dong quan tri.

b) Thong bao moi hop va cac tai lieu kem theo dwoc glri dén cac Kiém soat vién cung
thoi gian glri dén cac thanh vién Hoi dong quan tri;

c) Tat ca cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi dong quan tri va cac van ban co tinh chat
quan tri chung do Hoi dong quan trj ban hénh deu dugc giri dén Ban Kiém soat
trong th&i han quy dinh theo Quy ché nay va biéu 1é Cong ty;

d) Khi Ban kiém soat dé xuét Iwa chon Kiém toan doc 1ap, Hoi ddng quan tri phai phan
hoi y kién theo quy dinh ndi bo;

e) Cac noi dung khac can xin y kién cta Ban kiém soat phai dwoc givi trong thoi han
quy dinh va Ban kiém soat c6 trach nhiém phan hoi theo dung thi gian quy dinh.

3. Trach nhiém cGa Ban kiém soat trong mdi quan hé phdi hop véi Hoi ddng quan tri

a) Thuong xuyén thong bdo véi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong, tham khao y kién
cua Héi dong quan tri trwdre khi trinh bao cao, ket luan va kien nghi Ién DPHDCD;

b) Ngoai cac théng tin bao céo dinh ky, thanh vién Ban Kiém soat dwoc quyén yéu cau
Hoi ddng quan tri cung cap cac thong tin, tai liéu vé cdng tac quan tri, diéu hanh va
hoat déng kinh doanh clGia Céng ty bat ky Iic ndo. Quy trinh va thdi han cung cép
theo quy dinh cta phap luat va quy dinh ndi b ctia Cong ty.

c) Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém soat co quyén yéu cau thanh vién
Ho6i déng quan tr (cung luc yeu cau Tong giam dbc, kiém toan vién déc 1ap) tham
dw va tra 16 cac van dé ma Kiém soat vién quan tam;

d) Cuéc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia Ban kiém soat phai c6 két luan bang van ban
(khdng tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra) gli cho Héi déng
quan tri d& c6 thém co s& gilp Hoi ddng quan tri trong cong tac quan ly Céng ty.
Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién ctia Hoi ddng quan tri trwéc khi trinh bao
céo, két luan va kién nghj I&n Dai hoi dong cd doéng;
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e) Trwong hop Ban kiém soat phat hién nhirtng hanh vi vi pham phap luat ho&c vi
pham Diéu 1& Céng ty cla cac thanh vién Ho6i déng quan tri, Ban kiém soat théng
bao bang van ban véi Hoi ddng quan tri trong vong 48 gi®, yéu ciu ngudi c6 hanh
vi vi pham phap luat chdm dut vi pham va co6 bién phap khéc phuc hau quéa déng
thdi Ban kiém soat ¢ trach nhiém bao céo truéc DPHDCD ddng théi bao céo, céng
bo thong tin theo quy dinh clia phap luat hién hanh;

f) DGi vai kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat déng va tai chinh cia Cong ty thi Ban
kiem soat phai giri bang van ban va tai liéu lién quan trudc it nhat 15 ngay lam viéc
so v@i ngay dy dinh nhan dwgc phan hoi;

g) Cac ndi dung khac can xin y kién clia Hoi dong quan tri phai dwoc giri trude it nhat
7 ngay lam viéc va Hoi dong quan tri sé€ phan hoi trong vong 7 ngay lam viéc.

Phdi hop gitra Hoi ddng quan tri va Téng giam dbc

1. Hoi déng quan tri trén co s& chirc ndng, nhiém vu, quyén han cta minh xac dinh
cac chi trwong, chinh sach, dinh hwéng va quy ché quan tri lam co s& dé Téng
Giam dbc trién khai cac hoat dong kinh doanh; ddng thdi phé duyét cac ké hoach,
phuwong an hoat ddng kinh doanh, cac bao cao, dé xuét do Téng Giam dbéc dé trinh
thudc tham quyén xem xét, quyét dinh ctia H6i déng quan tri.

2. Hoi déng quan tri quy dinh ché d6 thdng tin/bdo céo lam co s& dé& ném tinh hinh
hoat ddng ctia Céng ty va ra quyét dinh; Téng Giam dbc co trach nhiém duy tri ché
dd théng tin, bao cao dén Héi ddng quan tri kip thei, day da, chinh xac, tao diéu
kién thuan loi d& Hoi ddng quan tri ndm tinh hinh hoat ddng cia Céng ty.

3. Téng Giam déc co trach nhiém diéu hanh cac cong viéc theo quy dinh tai Di‘éu‘ |8,
Nghi quyét, iy quyén/phan cong/chi dao cia Héi dong quan tri /Cha tich H6i dong
quan tri, phu hgp véi cac quy dinh clda phap luat.

4. Truong hop Tong Gidm doc khong thong nhat voi Nghi quyét/Quyét dinh clia Hoi
dong quan tri, Tong Giam doc c6 quyen trao doi, bao lwu y kién nhwng van phai
chap hanh/thwc hién y kién chi dao cua Hoi dong quan tri.

5. DOi voi cong tac to chirc cudc hop PHDCH thuwong nién, Hoi dong quan tri phai
thdng bao cho Tong giam doc vé viéc phdi hop, st dung nguon lyc trong thoi han
hop ly theo quy dinh tai Biéu 1& Cbng ty.

6. Hoi ddng quén tri quyét dinh khen thudng hoac ky luat déi voi viéc hoan thanh hoac
khdng hoan thénb thwe hién nghi quyét va cac van dé ay quyen khac cua H6i dong
quan tri doi véi Tong giam doc.

Phéi hop gitra Ban Kiém soat va Téng giam déc

1. Trong cac cudc hop cua Ban klem soat, Ban kiém soat co quyén yeu cau Téng
giam dbéc (hodc cung luc yéu cau thanh vién Héi ddng quan tri va kiém toan vién
déc lap) tham dw va tra I&i cac van dé ma Kiém soat vién quan tam;

2. Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cta Ban kiém soat phai c6 két luan bang van ban
(khéng tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc kiém tra) glvi cho Téng giam
dbc dé co6 thém co sé giup Téng giam dbc trong céng tac quan ly, diéu hanh Céng
ty. Tuy mirc dd va két qua, Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cta Téng giam
dbc trwde khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi Ién Dai hoi déng cb doéng;

3. Trwong hqp Ban kiém soat phat hién nhirng hfé\ﬂh Vi Vi pham phég luat hoac vi
pham Dieu Ié Cdng ty cda cac thanh vién Ban Tong giam doc, Ban kiém soat théng
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bao bang van ban véi Hoi ddng quan tri, Tdng giam dbc trong vong 48 gi®, yéu cau
nguwdi c6 hanh vi vi pham phap luat chdm dit vi pham va co bién phap khac phuc
hau qua déng thoi Ban kiém soat cé trach nhiém bao céo trwéc DHDCD dbng thoi
bao cao, cong bd thong tin theo quy dinh clia phap luat hién hanh;

4. Kiém soat vién cé quyén yéu cau Tong giam doc tao diéu kién tiép can ho so, tai
liéu lién quan dén‘hoat dong kinh doanh ctia Coéng ty tai Tru s& chinh cua Céng ty
hoac noi lwu trlr ho so;

5. DPéi voi thong tin, tai liéu quan ly, diéu hanh hoat ddng kinh doanh va bao cao tinh
hinh kinh doanh, b&o c&o tai chinh, van ban yéu cau cta Ban kiém soat phai dwoc
glri dén Coéng ty trwde it nhat 48 gior. Ban kiém soat khéng dwoc str dung cac théng
tin chwa dwoc phép cdng bd ciia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién
cac giao dich co lién quan.

Quy dinh vé danh gia hang nam dbi véi hoat dong khen thudng va ky luat dbi véi thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc va cac nguwoi diéu hanh
doanh nghiép khac
Viéc danh gia hang nam déi véi hoat dong khen thwdng va ky luat déi véi thanh vién
Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va cac ngwdi diéu hanh
doanh nghiép khac dwoc thuc hién theo cac quy dinh vé khen thuwéng, ky luat do
Coéng ty ban hanh trng thoi ky.

CHUONG VIL. HIEU LU'C THI HANH

Hiéu Iwc thi hanh

1. Quy ché noi bd vé quan tri cong ty clia Cong ty co phan xay dwng s6 9 bao gébm bao
gom 7 Chuwong va 40 Dbiéu va co hiéu lyc thi hanh ké tr ngay...thang 4 nam 2021.

Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc ctia Cong ty.

Cac ban sao hoc trich luc Quy ché néi bo vé quan tri cong ty co gia tri khi co chiv
ky cla Ch‘L’J tich H6i dong quan tri hoac toi thieu mot phan hai (1/2) tong so thanh
vién Hoi dong quan tri.
TM. HOI PONG QUAN TR
CHU TICH

Nguyén Hiru Téi
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