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CONG TY CP VINACONEX CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP XAY DYNG SO 9 Pdc lap - Ty do - Hanh phuc

Ha N6i, ngayAQ théng 04 nam 2021

QUY CHE NOI BO VE QUAN TR] CONG TY
CONG TY CcO PHAN XAY DUNG SO 9
Céan ctr Luét Chimg khoan ngay 26 thang 11 ndm 2019,
Céan ¢ Luat Doanh nghiép ngay 17 théng 6 nam 2020;

Cén ctr Nghj dinh sb 155/2020/NP-CP ngay 31 théng 12 ndm 2020 cda Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Ching khoan;

Can ctr Théng tw sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta BJ truong BO
Tai chinh huéng ddn mot s6 didu vé quan tri cong ty dp dung dbi véi cong ty dai ching
tai Nghj dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cta Luét Ching khoén;

Cén ct Pidu 16 Céng ty cb phén xéy dung s6 9;
Can ctr Nghj quyét Pai h¢i ddng cb déng s6254ngay 10 thang 04 ndm 2021;

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché néi bo vé quan trj cong ty clia Cong ty ¢ phan xay
dung s6 9;

Quy ché néi bé vé quan trj cong ty ctia Cong ty ¢d phén xdy dung s6 9 bao gom céc ni
dung sau:
CHUONG I. QUY BJNH CHUNG

Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bd vé& quan trji cdng ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va
nghfa vy ctia Dai hoi ddng ¢ ddng, Héi dong quan tri, Téng Giam dbc; trinh ty,
thl tuc hop Dai hoi ddng cd déng; d& ctv, &ng cl, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam ddc va cac hoat dong
khac theo quy dinh tai Didu I& Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac ctia phap
luat.

2. Péitwong ap dung:

Quy ché noi bd vé quan tri cong ty nay dwoc ap dung cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat, Tdng Giam déc va nhirng nguwoi lién quan cla
Cong ty.

CHUONG Il. BDAI HQI DONG CO BONG
Vai trd clia Pai hdi ddng ¢ déng

1. Dai hoi déng cb déng gébm tat ca cd dong co quyén biéu quyét, la co quan quyét
dinh cao nhét ctia Céng ty.

2. Hinh thirc thédng qua nghj quyét ctia Pai hdi ddng ¢ déng:

a) Dai hoi d;éng cb déng théng qua nghi quyét thudc thdm quyén béng hinh thire
biéu quyét tai cudc hop hoic lay y kién bang van ban.
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3.

b) Trwdng hgp Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé té chirc Dai hol dong co
déng théng qua ho op trwe tuyén, Céng ty c6 trach nhiém dam bao dé& cb dong
tham dy, bidu quyét bing hinh thirc bd phiéu dién t& hodc hinh thirc dién ter
khac theo quy dinh tai bieu 144 Luat Doanh nghlep va khoan 3 Diéu 273 Ngh;
dinh s 155/ND CP ngéy 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
thi hanh mét sé didu cta Luat Chieng khoan.

Dia diém hop Dai hdi ddng cb déng duwgc xac dinh la noi chi toa tham dw hop va
phai & trén lanh thd Viét Nam.

Quy&n va nghfa vy clia Dai hdi 6éng cb dong

1.

Dai hoi ddng c¢d déng c6 quyén va nghia vy sau:
a) Théng qua dinh hwéng phat trién clia Cong ty;

b) Quyet dinh loai ¢& phan va tong sé cb phan cla twng loai dwoc quyén chao ban;
quyét dinh murc ¢b tirc hdng nam cua tirng loai cb phén;

C) BAu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kiém
soat;

d) Quyét dinh d4u tw hoc ban sb tai san co gid tri tir 35% tdng gia tri tai san trd 1én
dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét clia Céng ty.

e) Quyét dinh stra ddi, bd sung Piéu lé Céng ty;
f) Théng qua bao céo tai chinh hang nam;
g) Quyét dinh mua lai trén 10% tdng b ¢d phan da ban cia mdi loai;

h) Xem xét, x&r ly vi pham cta thénh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém
soat gay thiét hai cho Céng ty va cé déng Coéng ty;

i) Quyét dinh td chirc lai, giai thé Cong ty;

)] Quyet dinh ngan sach hbéc tdng mdc thu lao, thwdng va loi ich khac cho Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong H&i ddng quan tri, Ban kiém
soat;

) Phé duyét danh sach céng ty kiém toan dugc chép thuan; quyét dinh céng ty
ki&m toan dwoc chap thuan thwe hién kiém tra hoat déng ctia Céng ty, bai mién
kiém toan vién dwoe chap thuan khi xét thdy cn thiét;

m) Quyén va nghta vy khac theo quy dinh phéap luat va Pidu 1& Cong ty.
Pai hdi ddng cb ddng thao luan va thng qua cac van dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh h&ng ndm ctia Céng ty;

b) Béo c4o tai chinh hing ndm da duwoc kiém toan;

c) B&o cao clGa Hoi ddng quan trj vé quan tri va két qua hoat dong cuia Hoi dong
quan tri va tirng thanh vién Hai déng quan tri;

d) Bdo cdo cia Ban kiém soat v& két qua kinh doanh ctia Céng ty, két qua hoat
déng clia Hoi ddng quan tri, Tdng giam déc;

e) Bao cao tw danh gia két qua hoat dong clia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat;

f) Muc cb tire dbi v&i mbi cb phan cla tirng loai;
g) S6 lwgng thanh vién Hai ddng quan tri, Ban kiém soat;
h) B&u, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
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soat;

i) Quyét dinh ngan séach hodc tdng mirc thi lao, thudng va loi ich khac doi véi Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat;

i) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dwoc chép thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan dwoc chip thuan thye hién kiém tra cac hoat dong cia Cong ty khi xet
thay can thiét;

k) B& sung va stra dbi Diéu 1& Cong ty;

) Loai cd phan va sé lvong cd phin méi dwoc phat hanh déi véi méi loai cb phan
va viéc chuy&n nhuong cd phan cla thanh vién sang 1ap trong véng 03 ndm dau
tién ké tlr ngay thanh lap;

m) Chia, tach, hop nhét, sdp nhap hodc chuyén ddi Céng ty;
n) T& chire lai va gidi thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh nguwdi thanh ly;

0) Quyét dinh d4u tw hodic ban s tai san co gia trj tir 35% tong gia tri tai san trd én
dwoc ghi trong Bao céo tai chinh gan nhét clia Cong ty;

p) Quyét dinh mua lai trén 10% tng s6 cb phan d4 ban cia mai loai;

q) Cong ty ky két hop ddng, giao dich voi nhivng ddi tvong dwoc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép v&i gia trj bang hodc I&n po’n 35% tong gia
tri tai san cia Céng ty dwgc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét;

r) Chép thuan céac giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 n&m 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu ctia Luat Chirng khoan;

s) Phé duyét Quy ché ndi bd v& quan trj Cong ty, Quy ché hoat déng Hoi dong
quan tri, Quy ché hoat déng Ban kiém soat;

t) Céac van dé khac theo quy dinh clia phap luét va Diéu 1& Cong ty.

3. Daihdi ddng cd dong thudng nién thio luan va théng qua céc van dé sau day:
a) Ké hoach kinh doanh héng ndm clia Céng ty;
b) Bao cdo tai chinh hdng nam;

c) Bao cao clia Hoi ddng quan tri v& quan trj va két qua hoat dong cla Hoi dong
quan trj va tirng thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) B4o céo cla Ban kiém soat v& két qua kinh doanh cta Céng ty, két qua hoat
déng clia Hoi ddng quan tri, Téng giam déc;

e) Bao cdo tw danh gia két qua hoat dong clia Ban kiém soat va Kiém soat vién;

f) Muirc cb tirc dbi v&i mdi cb phan cla tirng loai;

g) Van dé khac thudc thdm quyén.

4, Céac ndi dung da dwoc thong qua tai cac Nghi quyét Dai hdi ddng cb déng trwéde
d6 chwa dwoc thye hién, Hoi ddng quan tri phai bao c4o Pal hdi déng cb dong tai
ky hop thudng nién gan nhét. Tredng hop cb thay ddi ndi dung thudc thdm quyén
quyét dinh clia Dai hdi ddng cb déng, Hoi ddng quan trj phai trinh Pai hoi ddng cb
ddng tai cudc hop gan nhét théng qua truéc khi thue hién.

Tham quyén triéu tap cudc hop Pai hdi ddng cb déng

1. Hoi ddng quan trj triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ déng thudng nién méi ndm mét
1&n va trong thei han bén (04) thang k& tir ngay két thiic nam tai chinh. Hai ddng
quan tri quyét dinh gia han hop Pai héi ddng c¢b ddng thudng nién trong tredng
hop can thiét, nhing khdng qua 06 thang k& tir ngay két thic ndm tai chinh.

. ]
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2. H&i ddng quan tri triéu tap hop Pai hdi ddng cd déng bat thudng theo cac trudng
hop quy dinh tai khodn 3 Didu 14 Diéu 1& Cong ty.

3. Ban kiém soét triéu tap hop Pai hdi ddng cd déng béat thwong theo quy dinh tai
diém b khoan 4 Diéu 14 cla Diéu 1& Cong ty.

4, Cd dong hodc nhom cd doéng tneu tap hop Dal hoi dong cd déng bat thwdng theo
quy dinh tai didm c khoan 4 Diéu 14 cla Piéu 1& Cong ty.

Trinh tw, tha tuc triéu tap cudc hop Pai hi dong co déng (thdng qua nghi quyét bang
hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng)

1. Nguwoi triéu tap hop Dai héi ddng cb ddng phai thire hién cac cong viéc sau:
a) Chuan bj danh séach cb déng da didu kién tham gia va biéu quyét tai Dai hoi
ddng cb déng Céng ty;
b) Chuén bj chwong trinh, ndi dung dai héi;
c¢) Chudn bj tai liéu cho dai hoi;
d) Dy thao nghi quyét Dai hoi ddng cb dong theo ndi dung dy kién ctia cude hop;
e) Xac dinh thdi gian va dja diém td chire dai héi;
f) Théng bao va gii théng bao hop Pai hoi ddng cb déng cho tat ca cac cé dong co
quyen dv hop;
g) Céc cong viéc khac phuc vu dai hoi.
2. Lap Danh sach cb dong c6 quyén dy hop

a) Nguoi triéu tap hop Dau hoi dong cb dong pha| chuan bi danh sach cd déng du
diéu kién tham gia va bidu quyét tai Dai hoi ddng cb ddng Coéng ty.

b) Danh sach ¢b déng c6 quyen dw hop Dai hoi déng cb déng dwoc Iap khéng quéa
mudi (10) ngay trwde ngay glvi théng bdo moi hop Dai hoi ddng cb dong.

3. Théng bao vé viéc chét danh sach ¢b déng co quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb
déng

a) Cong ty pha| coéng bd thong tin v& viéc 1ap danh sach cd dong c6 quyén du hop
Dai hoi ddng ¢ dong t6i thiéu hai mwoi (20) ngay trwdc ngay déng ky cudi cling.

b) Khi céng bd théng tin vé viéc lap danh sach cb déng c6 quyén dy hop Dai hoi
ddng cb déng, Cong ty phai ddng thei bdo céo Uy ban Chrng khoan Nha nwéc
va S¢ giao dlCh chirng khoan noi chitng khoan cua Cong ty niém yét hoc dang

ky giao dich v& ndi dung thong tin céng bd, bao gdm day da cac thong tin theo
quy dinh.

c) Cong ty phai gi hd so thdng bao thyc hién quyén day da, hop 1é dén Trung tam
luu ky chirng khoan (VSD) cham nhét 08 ngay lam viéc lién trwdc ngay dang ky

cubi cling hodc mét thdi han khac theo quy dinh cta VSD, trong d6 phai néu ré
cac théng tin co ban sau:

i) Théng tin v& ngay dang ky cudi cung (Ngay déng ky cubi cung la ngay lam
vige do Té chire phat hanh hogc VSD trén co s& y quy&n ctia T chirc phat
hanh 4n dinh dé xac dinh danh sach nguwdi s& hiru chirng khoan dugc
hwéng quyén phu hop véi thong bao cla Té chirc phat hanh, VSD va quy
dinh clia phap luat);

ii) Muc dich str dung danh sach;

iif) N&i dung cu thé vé thong tin quyén thirc hién (ty 1& thye hién, ngay thuc hién,
dia diém thwc hién...).
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4. G Théng bao triéu tap Dai hdi ddng cb dong
a) Nguc’yl triéu tap hop Pai hoi dong cb déng phal gt¥i théng bao mdi hop dén tat ca
cac cb déng trong Danh séch cb déng c6 quyén du hop cham nhat hai mwoi mét
(21) ngay trudce ngéy khai mac cuoc hop Dai hdi ddng cb ddng (tinh tir ngay ma

théng bao dwoc gtri hodc chuyén di mét cach hop 1€, dwoc trd cwdc phi hodc
duwgc bo vao hom thw).

b) Théng bao maoi hop phal c6 tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghlep, tén,
dia chi lién lac ctia cb déng, thdi gian, dia diém hop va nhirng yéu cau khac déi
véi nguwdi dy hop.

c) Théng bao hop DPai hdi dong cbd déng dwoc giri cho tét ca cac c¢b dong bang
phwcrng thtrc bao dam dén dwoc dja chi lién lac ctia cb ddng va ddng théi céng
b trén trang théng tin dién tr cua Céng ty va Uy ban chu’ng khoan Nha nuéc,
S& giao dich chirng khoan noi cb ph|éu clia Céng ty niém yet hodc dang ky giao
dich. Trwéng hop Cong ty xét thdy cAn thiét thi dang bao hdng ngay cla trung
wong hogc dia phwong.

d) Théng bao moi hop phai du’qc guri kém theo Chwong trinh hop Pai hdi ddéng cb
dong, cac tai Ileu lien quan dén cac van d& sé dwoc biéu quyét tai dal héi duwoc
gli cho cac cd déng hoic/va dang trén trang théng tin dién t&r cla Cong ty
Trong trwedng hop tai liéu khong dwoc glri kém th6ng bao hop Pai hdi dong ch
dong, théng bao moi hop phal néu rd dwdng dan dén toan bd tai liéu hop dé cac
cb déng cb thé tiép can, bao gom:

i) Chwong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cuéc hop;

i) Danh sach va thong tin chi tiét clia cac wng vién trong trworng hop bau thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soéat (néu co);

iii) Phiéu bidu quyét;
iv) Dy thdo nghi quyét déi v&i tipng van dé trong chwong trinh hop.
5.  Kién nghj bd sung Chuwong trinh, ndi dung cudc hop Pai hdi ddng cb déng

a) Co dong hodc nhém co déng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Bieu & Céng ty
c6 quyén kién nghj van dé dwa vao chucrng trinh hop Pai hdi dong cb déng. Kién
nghj phai b&ng v&n ban va phai dvgc gl dén Cong ty it nhat ba (03) ngay lam
viéc trwdc ngay khai mac cudc hop Dai hdi ddng cb dong Kién nghj phai bao
gdm ho va tén cd déng, dia chi thwong tri, qubc tich, sé Thé can cudc cong
dan, Glay chwng minh nhan dan, Ho chiéu hodc chirng thyc ca nhén hqp phap
khac déi véi cd dong la ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoéc s6 quyét dmh
thanh lép, dia chi tru s& chinh dbi v&i cd déng 1a td chirc; sb lwong va loai ¢b
phan cb déng d6 né&m gitr, va ndi dung kién nghj dwa vao chwong trinh hop.

b) Nguwi tridu tap hop Pai hdi ddng cb déng cd quydn tir chédi kién nghi quy dinh tai
diém a khoan 5 Diéu nay néu thudc mét trong cac tredng hop sau:
i) Kién nghj dwoc giri dén khéng ding quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay;

i) Vao thm diém kién nghi, ¢ déng hodc nhém cd déng khéng ndm gitr da tir

5% cb phan phd théng tr& 1&n theo quy dinh tai khodn 2 Didu 12 Diéu 1&
Cong ty;

iii) VAn d& kién nghi khéng thudc pham vi thdm quy@n quyét dinh clia Pai hoi déng cb
doéng;
iv) Cac trwdng hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu & Cong ty.

c) Ngudi tri¢u tap hop Dai héi ddng cd dong phai chap nhan va dwa kién nghi quy
dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay vao dy kién chwong trinh va néi dung cudc hop,
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trir tredyng hop quy dinh tai diém b khoan 5 Didu néy, kién nghi dwoc chlnh thire
bd sung vao chwong trinh va ndi dung cudc hop néu dwoc Dai hoi ddng cb déng
chép thuan.

Viéc Gy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hdi ddng ¢b déng

1. Cé doéng, ngudi dal dién theo dy quyén cla cb dong la t& chirc c6 thé tripc tiép
tham dy hop hodc Gy quyén cho mét hodc mét s6 ca nhan, té chirc khac dw hop
hodc dy hop thdng qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 biéu 144
Luat Doanh nghiép. Trwong hop c6 nhiéu hon mot nguoi dai dién theo ay quyen
thi phai xac dinh cu th& sb cb phan va sb phiéu bau dwoc ty quyén cho méi
ngwoi dai dién.

2. Viéc ay quyen cho nguwdi dai dién dl,l’ hop Pai hoi ddng cd dong phai Iap thanh van
ban theo mau ctia Céng ty bao gom cac ndi dung sau: t&n cb dong dy quyén, tén
ca nhén td chirc dwoc uy quyén sb luo’ng cb phan dwo’c ay quyen nol dung ay
quyeén, pham vi Gy quyén, thdi han Gy quyen chtr ky clia bén Gy quyén va bén
duwoc ty quyen con dau (néu bén Uy quyén hoc bén nhan Gy quyén la td chirc
c6 con dau).

Nguéi dwoc Uy quyén dy hop Dai hol dong ¢ ddng phai ndp van ban dy quyen
khi dang ky dy hop Trwong hop Uy quyen lai thi ngwoi tham dy hop phal xuat
trinh thém van ban ay quyen ban d4u cla cb déng, ngwc‘n dai dién theo Gy quyén
clia cb dong 1a td chirc (néu trwde d6 chwa dang ky véi Cong ty).

3. Phiéu bidu quyét clia ngudi dwge Gy quyén dy hop trong pham vi dugc dy
quyén van c6 hiéu lwc khi xay ra mét trong cac tredng hop sau day:

a) Nguwdi Gy quydn da chét, bi han ché nang lwc hanh vi dan sy hoéc bj mét nang
Iwc hanh vi dan sy;

b) Nguwei Gy quyén da hay bd viéc chi dinh Gy quyén;
¢) Ngudi Gy quyén da hiy bo thdm quyén clia ngudi thie hién viée ty quyén.

Diéu khoan nay khéng &p dung trong trwéng hop Cong ty nhan duoc thong bao
vé mét trong cac s kién trén truéc gidr khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb déng
hodc trwéde khi cudc hop dugec triéu tap lai.

Céach thirc dang ky tham dy Pai héi déng cd dong

Trwéde khi khai mac cudc hop, Céng ty phai tién hanh tha tuc déng ky cb déng va
phai thyc hién viéc déng ky cho dén khi cac ¢b déng cé quyén dy hop cb mat
dang ky hét theo trinh tw sau:

Ngudi triéu tap cude hop thanh 1ap Ban kiém tra tw cach ¢b déng;

2. Khi tién hanh dang ky cd dong, Ban kiém tra tw cach cb déng cap cho tirng co déng
hodc dai dién theo uy quyén cd quyén bidu quyét thé bleu quyet trén do ghl sb dang
ky ho va tén ctia ¢d ddng, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sb phiéu biéu quyét ctia
c6 déng do.

3. cé déng, ngudi dai dign theo ly quyén clia cb déng la t6 chirc hoic nguoi duge
ay quyen dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6
c6 quyén tham gia va bidu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong
¢6 trach nhiém dirng dai hQI dé cho ¢ déng dén mudn déng ky va hiéu lyc cua
nhirng ndi dung da duoc bidu quyét trudc dd khong thay dbi.

Didu kién tién hanh hop Dai héi dong cd déng

1. Cudc hop Dai ho| dong cd dong duoc tién hanh khi c6 sé c¢b déng dw hop dai
dién trén 50% tong sb phiéu bidu quyét.

m
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Trwdng hop cude hop 1an thir nhat khdng di diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi théng bao mdi hop lan thir hai dwge gl trong thoi han
ba muoi (30) ngay, k& tir ngay dy dinh hop I&n thir nhat. Cudc hop Pai hdi dong
c8 ddng lan the hai dwoc tién hanh khi c6 sb cd dong dy hop dai dién tir 33%
tdng sb phiéu biéu quyét tré 1én.

Trwdng hop cudce hop 1an th(r hai khdng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay thi thdng bao m&i hop 14n thi ba phai dwoc g trong thoi han
hai muoi (20) ngay ké tir ngay dw dinh hop 1an thi hai. Cudc hop Dai hoi dong
cd déng lan thtr ba dwoc tién hanh khong phu thudc vao tdng sé phiéu biéu
quyét clia cac cb déng dw hop.

Viéc bau Cha toa, Thw ky va Ban kiém phiéu

T

a)

Cha tich H8i ddng quan tri 1am chi toa hoc Gy quyén cho thanh vién Héi dong
quan trj khac lam chi toa cudc hop Pai hoi ddng cd déng do Hoi ddng quan tri
triéu tap. Tredng hop Chi tich vAng mét hodc tam thdi méat kha nang 1am viéc thi
c4c thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam chi toa
cudc hop theo nguyén tac da sbé. Trudng hop khong bau dwgc nguwdi ldm chii toa,
Trwdng Ban kiém soat didu hanh dé& Dai hoi ddng ¢ déng bau Chii toa cuge hop
trong sé nhitng nguwdi dw hop va ngudi co phiéu bau cao nhét 1am chi toa cude
hop;

Trir trwdng hop quy dinh tai khodn 1 Diéu nay, ngudi ky tén triéu tap hop Dai hoi
ddng cb déng didu khién cudc hop Pai hoi dong cb déng bau Chi toa cude hop
va ngudi co sb phiéu bau cao nhat dwoc clr lam chi tea cudc hop;

Chu toa clr mot hodc mét s6 nguwdi lam Thu ky cude hop;

Pai hoi ddng ¢ dong bau mdt hodc mét s6 nguwdi vao Ban kiém phiéu theo dé
nghi ctia Chu toa cudc hop.

Chd toa dai hoi c6 quydn thie hién cac bién phap cin thiét va hop ly dé diéu
hanh cudc hop Pai hdi ddng cd déng mét cach co trat tw, ding theo chuong
trinh da dwoc théng qua va phan anh dwgc mong mubn cla da s6 nguwdi dip
hop.

B6 tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hdi ddng cb déng;
Bao dam an toan cho moi nguwdi c6 mat tai cac dia diém hop;

Tao didu kién cho cb déng tham dy (ho#c tiép tuc tham dy) dai hoi. Nguwoi triéu
tap hop Pai hoi ddng cb déng c6 toan quyén thay ddi nhirng bién phap néu trén
va ap dung tat ca cac bién phap cin thiét. Cac bién phap ap dung co thé la cap
gidy vao ctra hodc st dung nhirng hinh thirc lya chon khéac.

Ngudi triéu tap hop hodc chli toa cudc hop Dai hdi ddng cb dong co quyén sau
day:

Yéu cau tat ca nguwdi dw hop chiu sy kiém tra ho&c cac bién phap an ninh hop
phap, hop ly khac;

Yéu ciu co quan cb thAm quy@n duy tri trat tw cudc hop; truc xuét nhirng nguoi
khéng tuan tha quyén didu hanh cla ch toa, cb y gay réi trat tw, ngan can tién
trién binh thwdng clia cudc hop hoc khdng tuan thl cac yéu ciu vé kiém tra an
ninh ra khdi cudc hop Pai hdi ddng ¢ déng.

Chu toa cd quy@n hoan cudc hop Dai hoi ddng cb déng da c6 du sb ngwdi dang
ky dw hop t6i da khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dy dinh khai
mac va chi dwoc hodn cudc hop hodc thay ddi dia diém hop trong trwéng hop
sau day:
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a) Dia diém hop khong cé dl ch& ngdi thuan tién cho tat ca ngudi dw hop;

b) Phwong tién thong tin tai dia diém hop khéng bdo da&m cho ¢6 déng dv hop tham
gia, thdo luan va biéu quyét;

c) Cé nguoi dy hop can tré, gay r‘éi trat tw, c6 nguy co lam cho cudc hop khéng
dwoc tién hanh mét cach céng bang va hep phap.

8. Trwdng hop Chi toa hodn hodc tam dirng hop Pai hoi ddng cb dong trai voi quy
dinh tai khodn 7 Diéu nay, Pai hoi déng cd déng bau mét ngudi khac trong $0
nhitng ngwdi dy hop dé thay thé Chi toa didu hanh cudc hop cho dén luc két
thic; tAt ca nghj quyét dwoc thdng qua tai cudc hop d6 déu co hiéu lyc thi hanh.

Thé thire tién hanh hop Pai hdi ddng cb déng

1. Chwong trinh va ndi dung cudc hop phai dwoc Dai hdi ddng ¢ dong théng qua
trong phién khai mac.

2. Chuong trinh phai xac dinh r6 va chi tiét thoi gian ddi véi tieng van dé trong noi
dung chwong trinh hop.

3. Dai hoi ddng cb déng thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong néi dung
chwong trinh.

4. Tht ca cac nghj quyét va céc van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai
duwoc dwa ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong co dong.

Cach thire bd phiéu, kiém phiéu va théng bao két qua kiém phiéu

1. Viéc bidu quyét dwoc tién hanh bang bidu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khéng c6 y kién.

2. TaiDaihoi, sé thé tan thanh nghj quyét dwoc thu trede, sb thé khdng tan thanh

nghi quyét dwoc thu sau, cubi cling dém téng sé phiéu tan thanh hoéc khong tan
thanh dé quyét dinh.

3. Két qua kiém phiéu dwgc Chu toa cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop.

4. Viéc bd phiéu va kidm phiéu biu thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat
dwoc thie hién theo phwong thirc bau ddn phiéu theo quy dinh tai khodn 3 Dieu
148 Luat Doanh nghiép.

biéu kién dé nghj quyét dwgc théng qua

1. Nghi quyét v& ndi dung sau day dwoc théng qua néu dwoc sb cb dong dai dién
tlr 65% tdng sb phiéu bidu quyét tré 1&n clia tat ca ¢d déng dw hop tan thanh, triv
tredrng hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai c¢d phan va tdng sb cb phan cla tirng loai;
b) Thay dbi nganh, nghé va Iinh viec kinh doanh;
c) Thay dbi co cau td chirc quan ly Céng ty;

d) Dy an d3u tw ho3ic ban tai san cé gia tri tlr 35% tong gia tri tai san tr& 1én dwoc
ghi trong bao c4o tai chinh gan nhét ctia Céng ty;

e) T6 chirc lai, giai thé Coéng ty.

2. Céac nghi quyét dwoc thong qua khi dwgc sb ¢d déng s hiru trén 50% tong sb
phiéu biéu quyét clia tAt ca cd déng dy hop tan thanh, trir trwéng hop quy dinh
tai khoan 1 Biéu nay va khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat Doanh nghiép.

3. Viéc bau thanh vién Hoéi déng quan tri va Ban Kiém soat dugc thyc hién theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

4. Cac Nghj quyét Dai hdi ddng cb dong duwoc théng qua bang 100% téng sb cb
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phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va c6 hiéu lwc ngay ca khi trinh tw, tha
tuc triéu tap hop va théng qua nghj quyét d6 vi pham quy dinh cla Luat Doanh
nghiép va Piéu lé Cong ty.

Lap bién ban hop Dai hoi ddng cd déng

1. Bién ban phai dwoc Iap bang tiéng Viét, co thé 1ap thém béng tiéng nwéc ngoai
va c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s doanh nghiép;
b) Thei gian va dia diém hop Dai héi ddng ¢b déng;
¢) Chwong trinh hop va néi dung cuéc hop;

d) Ho, tén cht toa va thw ky;

e) Tom tét dién bién cude hop va cac v kién phat biéu tai cudc hop Dai hdi ddng cb
déng vé tirng van dé trong chwong trinh hop;

f) S6 cd dong va tdng sb phiéu biéu quyét clia cac co déng dy hop, phu lyc danh sach
dang ky ¢ dong, dai dién ¢ ddng dw hop v&i s6 ¢b phan va sé phiéu bau twong
ng;

g) Téng sb phleu biéu quyet ddi voi tirng van dé biéu quyét, trong d6 ghi ré phwong
thire bidu quyét, tong s6 phiéu hop 1&, khdng ho’p I&, tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 y kién; ty I& twong (rng trén téng sé phiéu biéu quyét cla cb dong
dy hop;

h) Cac van dé da dwoc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét théng qua twong (ng;

i) Ho, tén va chi¥ ky cta chu toa va thw ky. Trwdng hop chi toa thw ky tir chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu lwc néu dwoc tat ca thanh vién khac clia
Hoi ddng quan trj tham dw hop ky va c6 ddy da nol dung theo quy dinh tai khoan
nay. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa, thw ky ttr chdi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng phai dwoc 1ap xong va théng qua trurde khi két
thic cudc hop. Chu toa va thw ky cude hop hodc ngwdi khac ky tén trong bién ban
hop phaéi lién d&i chju trach nhiém v tinh trung thie, chinh xéc cta ndi dung bién
ban.

3. Bién ban duwoc 1ap béng tiéng Viét va tiéng nwdc ngoal (néu c6) déu co hleu Iwe
phap ly nhw nhau. Trwdng hop ¢ sy khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét
va tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét dwgc ap dung.

Céng bé Bién ban, Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng.

Nghi quyét, Bién ban hop Dal hol ddng cb déng, phu Iuc danh sach cb dong
dang ky dw hop kém ch ky clia cd déng, vin ban Gy quyén tham dy hop, tat ca
cdc tai liéu dinh kém Bién ban (néu cd) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong
bao moi hop phai dwgc cong bb théng tin theo quy dinh phép luat vé céng bd
thong tin trén thj trwdng chirng khoan va phai dwgc lwu gitr tai tru s& chinh clta
Cong ty.

Tham quyen va thé thirc 14y v kién cb déng bing van ban dé théng qua nghj quyét cla
Pai hoi dong cb déng

Th&m quyén va thé thire 1ay y kién cb déng bing vin ban dé& thong qua nghi quyét clia
Dai hdi dong cb déng dwoc thie hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri co6 quyen lay y kién cb dong b&ng van ban dé thong qua nghj
quyét cla Pai hoi ddng cd déng khi xét thay can thiét vi Igi ich clia Cong ty, trir
tredng hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

e . . .}
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2. Hél ddng quan trj phai chuén bj phiéu lay y kién, du’ thao nghl quyét Dan hoi ddng
cd dong va cdc tai liéu gidi trinh dy thao nghi quyét va gt dén tat ca cd dong co
quyen bidu quyét cham nhéat 10 ngay trwdc thdi han phai gii lai phiéu 14y y kién.
Yéu clu va cach thirc gl phiéu lay y kién va tai lieu keém theo dugc thie hién
theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 18 Pidu 1& Cong ty.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chli yéu sau day:
a) Tén, dja chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép Céng ty;
b) Muc dich lay y kién;
c) Ho, tén, dja chilién lac quéc tich, sb gidy t& phép ly clia ca nhan déi v&i cb dong
la ca nhan; tén, ma so doanh nghiép hosc sé gidy t& phap Iy cla td chirc, dla chi
tru so chinh déi vé&i ¢d dong 1a td chirc hodc ho, tén dia chi lién lac, quoc tich,

sé glay to phép ly ciia ca nhan déi voi dai dien cta cb déng la td chirc; s6 lwong
¢ phan clia tirng loai va sé phiéu biéu quyét clia cb déng;

d) VAn d& can lay y kién dé thong qua nghj quyét;

e) Phuong &n bidu quyét bao gdm tan thanh, khdng tan thanh va khéng cé y kién
dbi v&i tirng van dé lay y kién;

f) Thoi han phai givi vé& Cong ty phiéu lay y kién da dwoc tra 101,
g) Ho, tén, chi ky ctia Cha tich Héi ddng quan tri.

4. Cb dsng co thé glri phiéu lay y kién da trd I&i dén Cong ty theo céc hinh thirc
sau:

a) Trwong hop gm thu: phleu lay y kién da ducyc tra 1&i phai c6 chir ky cua cb déng
la ca nhan cla ngucyl dai dién theo Uy quyen hoac ngwdi dai dién theo phap luat
clia ¢b dong 1a t& chirc. Phiéu lay y kién gm vé Cong ty phal dwcc dwng trong
phong bi dan kin va khéng ai dwgc quyén mé truéc khi kiém phiéu;

b) Tru’dng hop gtvi fax hoac thw dlén ttr, phiéu lay y kién gtri vé Coéng ty phai dwoc
gitr bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

c) Cac phleu lay v kién guu vé Cong ty sau thdi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
|ay y kién hodc da bj m& trong trudng hqp guﬂ thw va bij tiét 16 trong truong hop
gt fax, thw dién t&r 1a khéng ho’p I&. Phiéu lay y kién khdng dugc g vé dwoc
coi la phléu khéng tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan trj kiém phnéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sw chirng kién cua
Ban kiém soat hodc clia ¢d déng khéng nam gite chirc vu quan ly Cong ty. Bién
ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, méa s doanh nghiép;
b) Muc dich va cac van d& can ldy y kién dé& thong qua nghi quyét;

c) Sbcd dong v&i téng s6 phiéu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong d6 phan
blét o) ph:eu biéu quyet hop 18 va sb biéu quyét khong hop 1é va phuwng thirc
gt¥i phiéu biéu quyét, kém theo phu luc danh s&ch ¢ déng tham gia biéu quyét;

d) Tong s6 phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng co y kién dbi v&i tirng van
de;

e) Céc van dé da dwoc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua twong ¢ng;
f) Ho, tén, chir ky clia Cha tich H6i ddng quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi giam
sat kiém phiéu.

g) Céc thanh vién Hoi ddng quan tri, ngwdi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu phai lién d&i chju trach nhiém vé& tinh trung thwe, chinh xac cla bién ban
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kidm phiéu; lién d&i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh
dwoc théng qua do kiém phiéu khdng trung thire, khéng chinh xac.

6.  Bién ban kidm phidu va nghi quyét duoc gii t6i cac ¢d déng dugc thay thé bang
viéc dang tai trén trang thong tin dién t& cla Cong ty trong thei han 24 gio, ké tir
thoi diém két thac kiém phiéu.

7. Phiéu 1y y kién da duoc tra 1oi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai duoc lvu gitr
tai try s& chinh ctia Cong ty.

8.  Nghi quyét dwoc théng qua theo hinh thire 14y v kién cd déng béng van ban néu
dwoc sb cb dong s& hiru trén 50% tdng s6 phiéu bidu quyét cla tat ca cd dong
c6 quyén bidu quyét tan thanh va c6 gia tri nhw nghj quyét dwoc théng qua tai
cudc hop Pai hdi ddng cd déng.

CHUONG Il HOI PONG QUAN TR|
Vai trod ctia Hoi ddng quan tri

Hoi ddng quan trj 14 co quan quan ly Céng ty, c6 toan quyén nhan delnh Cong ty
dé& quyét dinh, thiec hién quyén va nghta vy clia Céng ty, trir cac quyen va nghia
vu thudc thAm quyén clia Dai hdi déng cd déng.

Quy2n han va trach nhiém clia H6i ddng quan tri.

1. Quy&n han clia H8i ddng quan trj do luat phap, Diéu 1& Cong ty va Dai hoi ddng
cb déng quy dinh. Cy thé, Hoi ddng quan tri co nhirng quyén han sau:

a) Quyét dinh chién lwoc, k& hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua Céng ty;

b) Kién nghi loai cb phan va tdng sb cb phan dwgc quyén chao ban cla tirng loai;

¢) Quyét dinh ban cb phan chwa ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chao
ban ctia tirng loai; quyét dinh huy ddng thém vén theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cia Céng ty;

e) Quyét dinh mua lai c& phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luat
Doanh nghiép;

f) Quyét dinh phrong an dau tw va dy an dau tw trong thAm quyen va gisi han
theo quy dinh cua phap luét;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thj tredng, tiép thi va cong nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hgp déng, giao dich khac c6 gia
tri tir 35% tdng gia tri tai san tr& 1&n dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét
clia Cong ty, trir tredng hop déi véi cac hop ddng, giao dich thudce thdm quyén
quyét dinh ctia Dai hdi ddng ¢ dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Pidu 138,
khoan 1 va khoan 3 Didu 167 Luat Doanh nghiép;

i) BAu, midn nhiém, bai nhiém Ch tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky k&t hop ddng, chAm dit hop ddng déi véi Tong giam doc va nguwdi quan ly
quan trong khac do Pidu 18 Céng ty quy dinh; quyét dinh tién lvong, thu lao,
thuwdng va loi ich khac clia nhitng ngudi quan ly do; clr ngwdi dai dién theo Uy
quy&n tham gia H6i ddng thanh vién hoc Dai hdi déng cb déng & cong ty khac,
quyét dinh mirc thu lao va quyén lgi khac ctia nhirng ngudi do;

j) Giam sét, chi dao Téng giam dbc va nguwdi quén Iy khac trong didu hanh céng
viéc kinh doanh hang ngay ctia Céng ty;

M
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k) Quyét dinh co cAu td chirc, quy ché quén ly ndi b cda Cong ty, ‘quyét dinh
thanh [ap cong ty con, chi nhanh, vén phong dai dién va viéc gbp von, mua co
phan ctia doanh nghiép khac;

) Duyét chu’onq trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai hdi ddng cb dong, triéu tap
hop Dai hoi ddng cb dong hodc l4y y kién dé Dai hoi ddng cb déng théng qua nghi
quyét;

m) Trinh b4o cdo tai chinh héng ndm da dwoc kidm toan 1&n Pai hoi déng cb déng;

n) Kién nghi mirc cb tirc duoc tra; quyét dinh thdi han va tha tuc tra cd tlrc hodc xtp
ly 15 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

o) Kién nghj viéc td chiec lai, gidi thé Cong ty; yéu clu pha san Coéng ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng Hoi ddng quan tri, Quy ché ndi bd vé
quan trj céng ty sau khi dwec Dai hoi dong cb ddng théng qua; quyet dinh ban
hanh Quy ché v& coéng bd thdng tin clia Cong ty;

q) Céac van dé kinh doanh hodc giao dich va Hoi ddng quan trj cAn phai co s chép
thuén trong pham vi quyén han va trach nhiém cta minh;

r) Céc quyén han khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan,
quy dinh khac ctia phap luat va Piéu 1& Cong ty.

2. H&i ddng quan tri phai tuan thi dy da trach nhiém va nghfa vu theo quy dinh
clia Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va cac trach nhiém, nghfa vy sau:

a) Chiju trach nhiém truwdc cb déng vé hoat dong ctia Cong ty.

b) Déi x& binh ding dbi v&i tat ca cb dong va ton trong loi ich clia ngwdi cb quyén
lgi lién quan dén Céng ty.

c) Bam bao hoat dong ctia Cong ty tuén tha cac quy dinh cua phap luat, Pidu lé va
quy dinh ndi bd cua Cong ty.

d) Xay dyng Quy ché hoat dong cta Hoi ddng quan tri trinh Pai hoi dong cd dong
théng qua va cbng b6 trén trang théng tin dién tir cta cong ty.

e) Giam sat va ngan ngira xung dét loi ich cGa cac thanh vién Hoi déng q)uén tri,
thanh vién Ban kidm soat, Tdng giam déc va ngwdi quan ly khac, bao gom viéc
st dyng tai san Cong ty sai myc dich va lam dung cac giao dich v&i bén lién
quan.

f) Xay dwng Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty va trinh Dai hoi ddng cb déng théng qua
theo quy dinh tai Pidu 270 Nghi dinh 155/2020/NB-CP cua Chinh phu ngay
31/12/2020.

g) B nhiém Nguwdi phu trach quan tri Cong ty.

h) T& chirc dao tao, tap huén vé quan tri cong ty va cac ky nang can thiét cho thanh
vién Hai ddng quan tri, Tdng giam déc va ngwdi quan Iy khac clia Cong ty.

i) Béo cao hoat déng clia HOi ddng quan trj tai Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh
tai Diéu 280 Nghj dinh 155/2020/ND-CP cuta Chinh phu ngay 31/12/2020.

j) Céac nghia vy khac theo quy dinh cta Lu&t Doanh nghiép, Luat Chirng khoan,
quy dinh khac clia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Quyén va nghfa vy clia thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri c6 ddy di cac quyén theo quy dinh cla Luét
Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, phap luét lién quan, Pidu l& Cong ty, Quy ché
nay, Quyét dinh cta Dai hoi déng cb déng, Quy ché hoat dong clia HOi ddng
quan tri trong d6 c6 quyén dwec cung cAp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai
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chinh, hoat d&ng kinh doanh ctia Cong ty va cla cac don vj trong Cong ty.

2. Thanh vién Héi ddng quén tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Pidu 1& cong ty va
cac nghta vy sau:

a) Thyc hién cac nhiém vy ctia minh mét cach trung thurc, cén trong vi lgi ich cao
nhét clia cb déng va ctia Cong ty;

b) Tham dy ddy d0 cac cude hop ciia Hoi ddng quan tri va co y kién vé cac van dé
dwoc dwa ra thao luan;

¢) Tham dy hop Pai hdi dong cb déng thuong nién dé tra I&i cac cau hdi cda cb
déng tai cudc hop (neu c6); trwdng hop bat kha khang khong tham du dworc,
thanh vién Hai ddng quan tri phai bao cao bang van ban v&i Hoi ddng quan tri.

d) Bdo cdo kip thoi, ddy da véi Hél ddng quan tri cac khoan thu lao nhan duoc tir
cac cdng ty con, cdng ty lién két va cac té chirc khéc;

e) Bao cdo Hoi ddng quan tri tai cudc hop gan nhat cac giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, céng ty do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén didu
1& v&i thanh vién Ho6i ddng quan trj va nhirng ngudi co lién quan cua thanh vién
do; giao dich gitra Cong ty v&i cdng ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan trj Ia
thanh vién sang lap ho&c la nguwdi quan ly doanh nghiép trong théi gian 03 nam
gan nhét truéc thei diém giao dich;

f) Théng bao kip thoi, day da, chinh xac cho Céng ty vé cac doanh nghiép mé
thanh vién HQI ddng quan tri va ngudi cé lién quan ctia minh lam chi hodc cé cd
phan, phan vén gép chi phéi.

g) Thanh vren Hoi ddng quan tri va nhixng ngwdi co lién quan khi thye hlen gxao
dich c¢b phan cla Céng ty pha| thie hién bdo cao va céng b théng tin vé viéc
giao dich nay theo quy dinh ctia phap luét.

h) Dang ky, théng bao khi cé thay dbi t&¢i Hoi ddng quan trj cac thong tin nhan thén,
thong tin lién lac, dién thoai, thw dién t& (emall) chi¥ ky dién t& (néu cd) va cac
thoéng tin khac cta ban than. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 trach nhlem bao
mat email ca nhan ctia minh va chiju trach nhlem ddi voi nhirng v kién biéu quyét
clia minh qua email da dang ky véi Hoi ddng quan tri.

i) Céc nhiém vy khac theo quy dinh cla Pidu 1& Cong ty va quy dinh phap luét.

3. Thanh vién H8i ddng quan tri doc lap cta cong ty niém yét phai lap bdo céo
danh gia vé hoat déng clia Hoi ddng quan tri.

Nhiém ky, co cau va sb lvong thanh vién Hoi ddng quan tri

Nhiém ky, sé lwgng va co cau thanh vién Hoi ddng quan tri clia Cong ty theo quy
dinh tai Didu 26 Diéu 1& Coéng ty.

Tiéu chuén va didu kién clia thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai c6 cac tiéu chuén va diéu kién sau day:
a) Khéng thudc déi twong quy dinh tai khodn 2 Diéu 17 cla Luat Doanh nghiép;

b) C6 trinh dd chuyen moén, kinh nghiém trong quan tr| kinh doanh hoéc trong linh v,
nganh, ngh& kinh doanh ctia Céng ty va khéng nhét thiét phai 1a cb déng clia Cong
ty;

¢) Thanh vién Ho6i ddng quan tri Coéng ty c6 thé déng thdi la thanh vién HQI dong
quan tn clia cong ty khac nhung chi dwgc ddng thdi la thanh vién Hoi ddng quan
tri tai toi da 05 cong ty khéac.

2. Thanh vién ddc 1ap Hoi ddng quan tri phai c6 cac tiéu chuén va diéu kién sau
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day:

a) Khong phai la ngwdi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cdng ty con
cua Cong ty; khong phai la ngu’ol da tirng lam VIec cho cdng ty, cong ty me hoédc
cong ty con clia Céng ty it nhat trong 03 n&m lién trwdc d6;

b) Khéng phai l1a nguwdi dang hudng lwong, thi lao tlr Cong ty, trir cac khoan phu
cap ma thanh vién Héi ddng quan tri dwoc hudng theo quy dinh;

¢) Khéng phai la ngudi 6 vo hodc chdng, bb d&, bd nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chj ruét, em rudt la cb déng I&n ctia Coéng ty; la ngwdi quan ly
clia Céng ty hodc cong ty con ctia Céng ty;

d) Khéng phai la ngudi trwe tiép hodc gian tiép s& htvu it nhat 01% tong sb ¢ phan
c6 quyén biéu quyét clia Cong ty;

e) Khong phai la ngwo’| da tirng lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat
clia Cong ty it nhat trong 05 nam lién trwdc do, trir tredng hop dugc bd nhiém
lién tuc 02 nhiém ky.

Pé cl, (rng ct?, bau, mi&n nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri
1. D& clr, 'ng c thanh vién Hoi ddng quan tri

Cac cb déng hoéc nhém c¢b dong nam gitr ttr 10% t6ng sb ¢o phan phd théng
tré 1&8n c6 quyédn (rng ct¥, d& clr trng ct vién Hoi ddng quan tri, cy thé nhv sau:

a) Cb dong hodc nhém cd déng ndm gitr tr 10% dén duwéi 20% tbng sb cb phan
phd théng clia Cong ty dwoc d& clr mot (01) tng ¢l vién;

b) C& déng hodic nhém cb déng ndm gitr tr 20% dén dwdi 30% téng s6 cb phan
ctia Céng ty dwgre dé clr t6i da hai (02) &ng clr vién;

¢) C& déng hodic nhdm cb déng nim gitk tir 30% dén dudi 40% tong sb cd phan
phd théng clia Cong ty dwoc dé clr toi da ba (03) (rng clr vién;

d) C& déng hodc nhém cb déng ndm gitr tlr 40% dén dudi 50% tbng sb cd phan
phd théng clia Cong ty dwoc dé cir t6i da bon (04) tng clr vién;

e) C& déng hodc nhém cb dong ném git tr 50% dén dudi 60% téng s cb phan
phé théng clia Céng ty dwgc dé cir t6i da nam (05) (rng cl vién;

f) Cb déng hodic nhém cd ddng ndm gitr tir 60% dén duwdi 70% téng sé cb phan
phd théng clia Cong ty dwgc dé cl thi da sau (08) (ng clr vién;

g) Cb& déng hodc nhom cd déng ndm gitr tir 70% dén 80% tdng sb cb phan phd
théng ctia Coéng ty dwoc dé cl toi da bay (07) tng clr vién;

h) C& déng hodc nhém cd déng nim gitr tir 80% dén dudi 90% tdng sb cb phan
phd théng clia Cong ty dwoc dé cl toi da tam (08) (rng ct vién;

i) C& doéng hodc nhém cd dong ndm gitr tr 90% tong s6 ¢ phan phd thong clia
Céng tg tré Ien dugc dé cl t6i da chin (09) trng ct¥ vién hodc toan bd sé (rng cir
vién néu co ciu Hoi ddng quan tri c6 nhidu hon 9 thanh vién.

2. Trwdng hop s6 Iwgng (ng ct vién Hoi ddng quan tri théng qua dé clr va rng cir
van khéng di sé luo’ng can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh
nghlep, HQI ddng quan tri duo’ng nhiém gi&i thiéu thém ng cw vién hoac tb
chirc dé ct theo quy dinh tal Piéu le Céng ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty
vad Quy ché hoat dong clia Héi ddng quan tri. Viéc HQI ddng quan tri dwong
nhiém gi&i thiéu thém wng clr vién phai dwoc cong bé r6 rang trwdc khi Dai hoi

ddng cb déng biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan tri theo quy dinh cia
phap luat.
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3. Cach thire gidi thiéu (rng vién thanh vién Hai ddng quan tri

a) Truong hop da xac dinh du’o’c rng ctr vién Hoi dong quén tri, Céng ty phai cong
bb théng tin lién quan den cac (rng clr vién t6i thiéu 10 ngay tredc ngay khan
mac hop Pai hdi dong cd déng trén trang théng tin dién tlr cia Cong ty dé co
dong co6 thé tim hiéu vé cac trng c vién nay treée khi bd phiéu.

b) ng ct¥ vien Hoi ddng quan tri phai ¢d cam két béng van ban vé tinh trung thyec,
chinh xac cua cac théng tin ca nhan dwgc céng bd va phai cam két thyc hlen
nhiém vy mét cach trung thie, can trong va vi li ich cao nhét clia Céng ty néu
dwoc bAu 1am thanh vién Hoi ddng quan tri.

c) Théng tin lién quan dén ng ci¥ vién HAi ddng quan trj dwoc cong bd bao gom:
i) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
i) Trinh ¢ chuyén mon;
iil) Qua trinh céng tac;

iv) Cac chirc danh quan Iy khac (bao gdm ca chirc danh Hoi ddng quan tri cla
cbng ty khac);

v) Loiich cé lién quan t&i Cong ty va cac bén cé lién quan cua Cong ty;
vi) Céac théng tin khac (néu co);

vii) Cong ty phai cd trach nhiém cong b thong tin vé cac coéng ty ma (rng ct¥ vién
dang ndm gitr chirc vu thanh vién Hai ddng quan tri, cac chlrc danh quan ly
khac va céc lgi ich cd lién quan t&i Cong ty cla tng ¢l vién Hoi ddng quan tri
(néu co).

4. Cach thirc bau thanh vién Ho6i ddng quan tri

Viéc biéu quyet bau thanh vnen Hol déng quan tri phal thuc hién theo phwong
thirc bau don ph:eu theo d6 méi ¢ dc“)ng c6 tdng s6 phiéu biéu quyet tuong ung
v&i tdng sb c¢d phan s& hiru nhan véi s6 thanh vién dugc bu clia Hoi ddng quan
tri va co dong cd quyén ddn hét hodc mot phén tdng s phiéu bau clia minh cho
mot hodc mét so rng c vién. Ngwoi trung ctr thanh vién Héi déng quan tri dwo’c
Xac d;nh theo sb phléu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ung clr vién cb sb
phiéu bau cao nhéat cho dén khi di sb thanh vién quy dinh tai Didu 1& Cdng ty.
Trwdng hop co ter 02 wng clr vién tr& 1&n dat cling s6 phiéu bau nhw nhau cho
thanh vién cubi cung clia H8i ddng quan trj thi sé tién hanh bau lai trong sb cac
tng c vién c6 sb phiéu bAu ngang nhau ho&c lya chon theo tiéu chi quy dinh
tai quy ché bau ctr hodc Didu 1é Céng ty.

5. Céc tredng hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi déng quan tri

a) Pai hoi ddng cd déng mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong tredng hop
sau day:

i) Khéng co dd tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cta Luét Doanh
nghiép;

ii) C6 don tir chirc va dwoe chép thuan;

iiiy Tredng hop khac quy dinh tai Didu 16 Céng ty.

b) Bai hoi déng cb ddng bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong treéng hop sau
day:

i) Khdng tham gia cac hoat déng clia Hoi ddng quén tri trong 06 thang lién tuc,
trir tre&ng hop bat kha khang;

i) Trwdng hep khac quy dinh tai Didu 18 Cong ty.
e —— ]
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c) Khi xét thAy can thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi
ddng quan tri; mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hi déng quan tri ngoai trird'ng
hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay.

d) Hoi déng quén trj phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng dé bau bd sung thanh
vién H6i dong quan tr trong tredong hop sb thanh vién Hoi ddng quan tri bi gidm
qué mdt phan ba so v&i s6 quy dinh tai Pidu 1& Céng ty. Trwdng hop nay, Hoi
ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hdi ddng cb dong trong thdi han 60 ngay ké
tir ngay s6 thanh vién bj giam qua mét phan ba;

e) Trir tredng hop quy dinh tai diém d khoan 5 Didu nay, Dai hoi ddng cb déng bau
thanh vién m&i thay thé thanh vién Hoi ddng quén tri da bj mién nhiém, bai
nhiém tai cuéc hop gan nhét.

6.  Thong bao v& thay ddi, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng
quan tri

Cong ty phai céng bb théng tin theo cac quy dinh cta phap luéat vé c)hm'mg khoan
khi thay d&i, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém thanh vién Héi dong quan tri;
nhan dwoc don xin tir chirc clia Hoi ddng quan tri.

B4u, bai nhiém, mién nhiém Cha tich H6i ddng quan tri

1. Cha tich H6i ddng quan tri do Hai ddng quan tri bAu, mién nhiém, bai nhiém
trong sb cac thanh vién Hoéi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi ddng quan trj sé dwgc bAu trong cude hop dau tién cia nhiém ky Hoi
ddng quan tri trong th&i han bay (07) ngay lam viéc, ké& tir ngay két thic bau cl
H8i ddng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao
nhét hodc ty 1& phiéu bau cao nhat triéu tap. Trudng hop c6 nhiéu hon mot (01)
thanh vién cé sé phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhét thi cac thanh
vién bau theo nguyén téc da sé d& chon mot (01) ngwdi trong s6 ho triéu tép hop
Haéi ddng quan tri.

Thu lao va lgi fich khac clia thanh vién Hoi déng quan tri

1. Céng ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan trj theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Ho6i ddng quéan trj dwgc hwéng thu lao céng viéc va thwong. Thu lao
cdng viéc dugc tinh theo sé ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vy cla thanh
vién Hoi ddng quan tri va mirc thu lao mdi ngay. Héi déng quan trj dy tinh mic
thu lao cho tirng thanh vién theo nguyén tic nhét tri. Téng mirc thi lao va thuéng
clia Hoi ddng quan tri do Pai hdi ddng cd dong quyét dinh tai cudc hop thudng
nién.

3. Thu lao cla tirng thanh vién Hoi ddng quan trj dwgc tinh vao chi phi kinh doanh
clia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dwoc
thé hién thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hdng nam cda Cong ty va phai
bao cao Dai hdi déng cb déng tai cudc hop thwdng nién.

4. Thanh vién H&i ddng quan tri ndm git chirc vy didu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan trj 1am viéc tai cac tiéu ban cla Hoi ddng quan trj hodc thyc hién
nhﬁ’nq cdng viéc khac ngoai pham vi nhiém vy théng thuwdng clia mét thanh vién
H6i ddng quan tri, cd thé dwoc tra thém thi lao dwdi dang mét khoan tién cong
tron géi theo tirng Ian, lwong, hoa hdng, phan trdm lgi nhuan hodc dwdi hinh thirc
khac theo quyét dinh clia Hdi ddng quan trj.

5. Thanh vién Hoi ddng quan tri cé quyén dwgc thanh toan tat ca cac chi phi di lai,
&n, & va cac khoan chi phi hgp ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri clia minh, bao gdm c¢a cac chi phi phéat sinh
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trong viéc t&i tham duy céac cudc hop Pai hdi ddng cb déng, Hoi ddng quan tri hodc
céac tiéu ban cta Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tr co thé dwoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi c6 s chap thuan cia Pai hdi déng cb dong. Bao hiém nay khéng bao gom
bao him cho nhirng trach nhiém clia thanh vién H6i ddng quan trj lién quan den
viéc vi pham phép luat va Diéu 1& Cong ty.

Trinh tw va thi tuc td chirc hop Héi ddng quan tri.

7. S&lwgng cudc hop téi thiéu theo thang/quy/nam
Hai ddng quan trj phai hop it nhat m&i quy 01 14n va c6 thé hop bét thuong.

8.  Cac trrdng hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj bat thuong

a) ghﬂ tich Hoi ddng quan trj triéu tap hop Hoéi ddng quan trj trong trvdng hop sau
ay:

i) Co d& nghi ctia Ban kiém soat hoac thanh vién doc lap Hoi dong quén tri;
i) Co d& nghj ctia Téng giam dbc ho#c it nhét 05 ngudi quan ly khac;
iiiy C6 d& nghj clia it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

b) D& nghi quy dinh tai diém a khodn nay phai duoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu ro
muc dich, vAn d& can thao Iuan va quyét dinh thudc thdm quyén clia Hoi ddng quén
tri.

¢) Chil tich H6i ddng quan tri phai triéu tp hop Héi dong quan tri trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc k& tir ngay nhan duoc d& nghi quy dinh tai diém a khoan nay.
Trwedng hop khong triéu tap hop Hoi déng quan trj theo dé& nghi thi Chu tich Hoi
ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra déi véi Cong ty; ngudi
d& nghj c6 quyén thay thé Cha tich Hoi ddng quan trj triéu tap hop Hai ddng quan
tri.

9. Thoéng bao hop Hoi ddng quén tri

a) Cha tich Hoi ddng quan tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai gl
théng bao mai hop cham nhét la ba (03) ngay 1am viéc trwéc ngay hop. Thong
bao moi hop phai xac dinh cy thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cac
van d& thdo luan va quyét dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu st
dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh vién.

b) Théng bao mdi hop Hoi ddng quan tri c6 thé gl bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tlr hodc phwong thire khac do Piéu 1& Cong ty quy dinh va béo dam
dén dwoc dia chi lién lac ciia tirng thanh vién Hoi déng quan tri dwoc dang ky tai
Cong ty.

¢) Trong treong hop khan cAp, cude hop Hoi ddng quan tri c6 thé dwoc t6 chirc
ngay khi duoc tAt ca (100%) cac thanh vién Hoi ddng quan tri chép thuan va dy
hop.
10.  Quyan dy hop Hoi ddng quan trj cla thanh vién Ban kiém soat
a) Cha tich H6i ddng quan tri hodc nguwdi triéu tap g théng bao m&i hop va cac tai
lidu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhw ddi véi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri.
b) Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén dy hop cac cudc hop Hdi ddng quan tri, c6
quyén thao luan nhwng khéng cé quydn biéu quyét.
11.  Didukién td chirc hop H6i ddng quan tri

Cudc hop Hadi ddng quan tri dwoc tién hanh khi co tir 3/4 tbng sb thanh vién tré
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12.

13.

14.

lén dy hop. Trwdng hop cudc hop duegc trigu tép theo quy dinh tai khoan nay
khong dd sb thanh vién dy hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap Ian th hai trong
thori han bay (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop 1an thir nhat. Trudng hop nay,
cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mét nira sb thanh vién Hoi ddng quan tri
dy hop.

Cach thirc biéu quyét

Cudc hop ctia Hoi ddng quén trj co thé t6 chirc theo hinh thirc hoi nghi trie
tuyén gitra cac thanh vién clia Hoi ddng quan trj khi tat ca ho&c mot so thanh
vién dang & nhirng dia diém khac nhau véi didu kién 1a méi thanh vién tham gia
hop d&u c6 thé:

a) Nghe tirng thanh vién H6i ddng quan trj khac cling tham gia phat biéu trong cudc

hop;

b) Phat bidu v&i tAt ca cac thanh vién tham dy khac mét cach ddng thoi. Viéc thao

luén gitra cac thanh vién c6 thé thwc hién mot cach tryc tiép qua dién thoai hodc
b&ng phuwong tién lién lac théng tin khac hodc két hop cac phwong thirc nay.
Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhw vay dwec coi la “cé mat” tai
cudc hop d6. Dia diém cudc hop dwec t6 chirc theo quy dinh nay la dia diém ma
c6 déng nhat thanh vién Hoi ddng quan tri, hodc 1a dia diém c6 mét Cha toa
cudc hop.

Cac quyét dinh duoc théng qua trong cude hop qua dién thoai dugc té chire va
tién hanh mat cach hop thirc, co hiéu lyc ngay khi két thic cudc hop nhung phai
duoc khing dinh bing cac chi ky trong bién ban clia tat c thanh vién Hoi dong
quan tri tham dy cudc hop nay.

Céch thtre thdng qua nghij quyét clia Hoi ddng quan tri

a) Nghi quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan trj duoc théng qua néu dugc da s6

thanh vién dy hop tan thanh; trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cuing thudc vé phia cé y kién ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

b) Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bang véan ban dwoc théng qua trén co sé y

kién tan thanh cda da sé thanh vién Hai ddng quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi
quyét nay cé hiéu lyc va gia tri nhw nghj quyét dwoc thdng qua tai cudc hop.

Viéc Gy quyén cho ngudi khac dy hop clia thanh vién Hoi ddng quan trj

Thanh vién dwoc Gy quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da
sé thanh vién Hai dong quan trj chap thuan.

Bién ban hop Hoi ddng quan tri

15.

Céc cudc hop Hoi ddng quan trj phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va
lwu gitr dwGi hinh thire dién t& khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va co thé
lap thém bang tiéng nwdc ngoai, bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Thei gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc ngudi dwoc Gy quyén dw hop va céch thirc

dy hop; ho, tén céac thanh vién khéng dy hop va ly do;

e) Van d& duoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;
f) Tom tit phat bidu y kién clia tirng thanh vién dw hop theo trinh ty dién bién clia

cudc hop;
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g) K&t qua bidu quyét trong d6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh
va khéng cé y kién;

h) VAn @& da dwoc thong qua va ty Ié biéu quyét théng qua tuong tng;

i) Ho, tén, chi¥ ky chl tea va ngwdi ghi bién ban, trir trwdng hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay.

16.  Trwdng hop Chl toa, nguwdi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhxu’ng néu duoc
tAt ca thanh vién khac clia Hai ddng quan tri tham dy hop ky va co day du néi dung
theo quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, e, f g vahkhoan 1 Piéu nay thi bién ban nay co6
hiéu lyc.

17.  ChU toa, ngwdi ghi bién ban va nhitng ngudi ky tén trong bién ban phai %hiu
trach nhiém vé tinh trung thwe va chinh xac ctia ngi dung bién ban hop Hi dong
quan trj.

18.  Bién ban hop Hdi ddng quan trj va tai liéu st dung trong cugc hop phai duwoc lwvu
gite tai try s& chinh cta Céng ty.

19.  Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nwéc ngodi ¢ hiéu lwc phap Iy nhu
nhau. Tredng hop ¢6 s khac nhau v& ndi dung gitra bién ban bang tieng Viét
va bang tiéng nuwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap
dung.

20.  Théng bao nghj quyét, quyét dinh clia Hoi ddng quan tri.

a) Can ct vao cac ndi dung, nghi quyét dwoc théng qua tai cudc hop Hoi doéng
quan tri, Cha tich Hoi ddng quan tri thay mat Hoi dong quan tri ky ban hanh Nghi
quyét clia Hoi ddng quan tri.

b) Cac nghi quyét Hoi ddng quan tri s& dwoc giri dén tat ca cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat, Téng giam dbc cung céac thanh vién khac co lién
quan clia Cong ty cham nhét 3 (ba) ngay lam viéc ké tlr ngay cac thanh vién Hoi
ddng quan tri dw hop ky day dd vao van ban..

¢) Cac ndi dung nghi quyét Hoi ddng quén trj thudc pham vi phai cong b6 théng tin
sé& dwoc cdng bd théng tin theo quy dinh cla phap luat.

Céc tiéu ban thudc Héi ddng quan trj

21.  Hoi ddng quan trj c6 thé thanh 1ap Tiéu ban tryc thuge d& phuy trach vé chinh
sach phat trién, nhan sy, lvong thudng, kiém toan néi b, quan ly rai ro.

22, S6 lwong thanh vién ciia Tidu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh co toi thiéu 1a
ba (03) ngudi bao gdm thanh vién clia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén
ngoai. Cac thanh vién ddc lap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi ddng quan tri
khong didu hanh nén chiém da s trong Tiéu ban va mét trong s6 céc thanh vién
nay dwoc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh ciia Hoi dong quén tri.

23.  Hoat dong clia Tidu ban phai tuén thi theo quy dinh cta Hoi dong quan tri. Nghi
quyét cla Tidu ban chi c6 hiéu lwc khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu

quyét thdng qua tai cudc hop clia Tiéu ban.

24, Viéc thuc thi quyét dinh ctia H6i ddng quan tri, hodc clia Tiéu ban tric thugc Hoi
ddng quan tri phai phit hep véi cac quy dinh phap luat hign hanh va quy dinh tai
Pidu 18 Cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty.

Lwa chon, bd nhiém, mién nhiém Nguw&i phu trach quan tri Cong ty

25.  Tiéu chuan cta Ngwdi phy trach quan trj Cong ty

Ngudi phu trach quén tri Cong ty khdng dwoc ddng thai 1am viéc cho td chirc
kiém toan dwoc chap thuan dang thyc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cla
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Coéng ty.
26.  Viéc bd nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty

Hoi ddng quan tri clia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngwdi phu trach quan tri
Cong ty d& hd tro cong tac quan tri Cong ty tai doanh nghigp. Nguai phu trach
quan tri Cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thw ky Cong ty theo quy dinh tai khoan
5 Didu 156 Luat Doanh nghiép.

27.  Céc trwdng hop midn nhiém Ngwoi phy trach quan tri Céng ty

Hai ddng quan tri co thé bai nhiém Nguwdi phy trach quan tri Cong ty khi can
nhwng khéng trai v&i véi cac quy dinh phap lut hién hanh vé lao dong.

28.  Thdéng bao bd nhiém, mi&n nhiém Nguwdi phy trach quan tri Cong ty

Théng bao v& viéc bd nhiém, mién nhiém Nguwoi phu trach quan trj Cong ty dwoc
thwc hién theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va quy dinh phap luat ve ching
khoan.

29.  Quyén va nghia vy clia Ngwdi phu trach quan tri Cong ty

a) Tw vAn Hoi ddng quan trj trong viéc t6 chirc hop Dai hdi ddng cb dong theo quy
dinh va cac céng viéc lién quan gitra Cong ty va cb dong;

b) Chuan bj cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban ki&m soat va Pai hdi déng c¢b
déng theo yéu ciu clia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

¢) Tw vén vé thi tuc clia cac cudc hop;
d) Tham dy cac cudc hop;

e) Tw vAn thi tuc Iap cac nghi quyét cia Hoi ddng quén tri phu hop voi quy dinh
clia phap luat;

f) Cung cép cac thong tin tai chinh, be’:n sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac

théng tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao cao Hoi déng quan trj vé hoat dong cong bb théng tin clia Cong
ty,

h) La du méi lién lac v&i cac bén co quyén loi lién quan;

i) Bao mat théng tin theo cac quy dinh cla phap luat va Pidu 18 Céng ty;

j) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh clia phap luat va Piéu lé Céng ty.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT

Quy&n va nghfa vy clia Ban kiém soat
Ban kiém soat co6 cac quydn, nghta vy theo quy dinh tai Biéu 170 Luat Doanh
nghiép, Didu 1& Cong ty va cac quyén, nghia vu sau:

30. D& xudt, kién nghi Dai hdi ddng cb déng phé duyét danh séch té chirc kiém toan
dwoc chap thuan thie hién kiém toan Bao cdo tai chinh ctua Cong ty; quyét dinh
t chtrc kidm toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cta Céng ty,
bai mi&n kidm toan vién dwoc chip thuan khi xét thay can thiét.

31.  Chiu trach nhiém trwdc cd dong vé hoat dong gidm sat clia minh.

32.  Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Céng ty, viéc tuan tht phap luét trong hoat déng
clia thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm déc, ngwdi quan ly khac.

33.  Dam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Tdng giam déc va cb dong.
34.  Trwdng hop phat hién hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Piéu & Cong ty
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35.

36.

37.

38.

39.

clia thanh vién Héi ddng quan tri, Tng giam ddc va ngudi dieu hanh khac cla
doanh nghiép, Ban kiém soat phai thdng bao bang van bép cho qu dong quan
trj trong vong 48 gid, yéu cAu ngudi cé hanh vi vi pham cham ddrt vi pham va cé

giai phap khac phuc héu qua.

Xay dwng Quy ché hoat déng clia Ban kidm sodt va trinh Dai hoi ddng cb déng
théng qua.

B4o cao tai Pai hoi ddng cd déng theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 didu ctia Luat Chirng khoan.

C6 quyén tiép can hd so, tai liéu clia Cong ty Iuu gilk tai tru s& chinh, chi nhanh
va dia didm khac; co quyén dén dia diém lam viéc cla nguoi quan ly va nhan
vién clia Cong ty trong gi®’ lam viéc.

C6 quydn yéu cau Hoi ddng quan trj, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam
dbc va ngudi quan Iy khac cung cip day dd, chinh xac, kip thoi thdng tin, tai lieu
vé céng tac quan ly, didu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

Cac quyan va nghfa vy khac theo quy dinh cla phap luat va Didu & Cong ty.

Quy&n va Trach nhiém cua thanh vién Ban Kiém soét

40.

41.

Thanh vién Ban kiém soat c6 cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
phép luat lién quan va Diéu 1& Cong ty, trong do cd quyén tiép céan cac thong tin
va t3i liéu lien quan dén tinh hinh hoat dong clia cong ty. Thanh vién Hoi ddng
quan tri, Tdng giam déc va ngudi dieu hanh khéac cia doanh nghiép co trach
nhidm cung cAp cac théng tin kip thoi va day da theo yéu clu cla thanh vién
Ban kiém soat.

Thanh vién Ban kiém soat ¢é trach nhiém sau day:

a) Tuan th dang phép luét, Diéu 1& Cong ty, nghi quyét Dai hoi déng cb dong va

dao dirc ngh& nghiép trong thwe hién quyen va nghta vy dugc giao.

b) Thuc hién quy&n va nghia vy dwoc giao mdt cach trung thire, cAn trong, t6t nhét

C)

d)
e)

f)

nhdm bao dam loi ich hop phap téi da clia Cong ty.

Trung thanh v&i lgi ich ctia Cong ty va cb déng; khong lam dung dia vi, chﬂ’g vu
va sr dung thong tin, bi quyét, co' hi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tw
loi hodc phuc vu loi ich clia té chirc, ca nhén khac.

Nghta vy khac theo quy dinh cla Luét Doanh nghiép va Piéu l&é Cong ty.

Trwdng hop vi pham quy dinh tai cac didm a, b, ¢ va d khodn nay ma gay thiét
hai cho Céng ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chju trach
nhiém c& nhan hoc lién d&i bdi thudng thiét hai d6. Thu nhap va lgi fch khac
ma thanh vién Ban Kidm soat c6 dwoc do vi pham phai hoan tré cho Cong ty.

Trwedng hop phéat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thwe hién
quyén va nghta vy dwoc giao thi phai thdng béo bang van ban dén Ban kiém
soat, yeu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham ch&m dit hanh vi vi pham va khac phuc
h&au qua.

Thanh phan Ban kiém soat

1.

2.

Nhiém ky, s& lwgng thanh vién Ban kiém soat clia Cong ty theo quy dinh tai khoan
1 Pidu 37 Didu & Céng ty.

Thanh vién Ban kidm soat phai dap (rng c4c tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh
tai Didu 169 Luat Doanh nghiép va khdng thugc cac tredng hop sau:

a) Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

w
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b) La thanh vién hay nhan vién cla céng ty kiém toan déc 1ap thuc hién kiém toan
cac bao céo tai chinh clia Céng ty trong ba (03) nam lién trwdc do.

P& cl¥, ng ct¥, bAu, mién nhiém va bai nhi¢m thanh vién Ban kiém soat
1. D& cl, &ng cir thanh vién Ban kiém soat

Cac cb déng hoic nhém cd dong ndm gitv tr 10% tong s6 ¢b phan phd théng
tr& 18n c6 quydn tng ci¥, d& clr (ng clr vién Ban kiém soat, cu thé nhw sau:

a) C& ddéng hoic nhém cb déng ndm gil tir 10% dén dusi 20% téng sé cb phan
phd théng ctia Cong ty dwgc dé clir mét (01) ng ol vién;

b) C& ddng hodc nhém cb déng ndm gitr tr 20% dén dudi 30% tbng sb cb phan
phd théng ciia Cong ty dwec d& ci ti da hai (02) (rng clr vién;

¢) C& dong hodc nhém cb déng ndm gitr tir 30% dén dudi 40% tdng s6 cd phan
phd théng clia Cong ty duoc d& ci t6i da ba (03) ng clr vién;

d) C& dsng hodc nhém cb déng nam gitr tir 40% aén duwdi 50% tdng sé cb phan
phd thong ciia Céng ty dwoc dé cir toi da bon (04) (rng clr vién;

e) C& déng hodc nhom cd ddéng ném gitr tr 50% dén dwoi 60% tdng sb cb phan
phd théng clia Cong ty dugc d& cir toi da ndm (05) (g clr vién;

f) C& dong hoic nhém cb déng ndm gitr tir 60% dén dwdi 70% tdng sb cb phan
phd thang ciia Céng ty dwoc dé ci toi da sau (06) (g ct vién;

g) C& déng hodc nhém cd déng nam gitk tlr 70% dén 80% tdng sb cb phan phd
théng Cong ty duoc dé cir toi da bay (07) (ng clr vién;

h) C& déng hodc nhém cb déng ném gitr tir 80% dén dwdi 90% tdng s6 cb phan
phd théng ciia Cong ty dugc dé cir t6i da tam (08) (rng cl vién;

i) C& déng hodc nhém cb dong ndm gitr tir 90% tro 1én clia tdng sb c¢b phan phd
théng ctia Cong ty dwgc dé ¢l chin (09) (rng vién.

2. Trudng hop s6 lugng ing ci¥ vien Ban kiém soat thong qua dé ctr va ng clr
vin khéng di s6 lwong can thiét, theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luat Doanh
nghiép, Ban kidm soat dwong nhiém gidi thiéu thém (ng clr vién hodc td chirc
d& clr theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty va
Quy ché hoat ddng clia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat dwong nhiém gioi
thiéu thém (rng ci¥ vién phai dwoc cong bé ré rang tredc khi Dai hdi ddng ¢b
d6ng bidu quyét bAu thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh clia phap luét.

3. Céach thirc gidi thiéu (ng vién thanh vién Ban kiém soat

a) Trwong hop da xac dinh dwoc rng ¢l vién Ban kidm soat, Cong ty phai céng bd
théng tin lidn quan dén cac tng ci vién téi thiéu 10 ngay trwdc ngay khai mac

A

hop Pai hoi ddng cb déng trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé cd déng cd
thé tim hidu v& cac (rng clr vién nay treedre khi bd phiéu.

b) Ung ¢t vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuec,
chinh x&c ciia cac thong tin ca nhan dwoc céng bd va phai cam két thue hién
nhiém vy mét cach trung thye, ¢an trong va vi lgi ich cao nhat cta Cong ty néu
dwoc bau lam thanh vién Ban kiém soét.

c) Théng tin lién quan dén (ng cl vién Ban kiém soat duoc cong bb bao gébm:

i) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;
ii) Trinh d§ chuyén mén;
iiiy Qua trinh cbng tac;

W
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a)

b)
c)

a)
b)

c)

iv) Céc chirc danh quan ly khéc (bao gdm ca chire danh Ban kiém soat clia cong ty
khac),

v) Loi ich ¢ lién quan t¢i Cong ty va cac bén co lién quan cla Cong ty;
vi) Cac thang tin khac (néu co);

vii) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin v& cac cong ty ma tng ¢ vién
dang ndm gitr chirc vy thanh vién Ban kiém soat, cac chirc danh quan ly

khééc va cac loi ich ¢ lién quan téi Céng ty clia (rng cr vién Ban kiém soét
(néu co).

Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soat

Viéc bidu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thyc hign theo phwong thire
bAu dan phidu, theo d6 méi cd dong c6 tdng so phiéu biéu quyét twong tng voi
tdng sb ¢b phan s& hiru nhan véi so thanh vién dwoc bAu clia Ban kiém soat va
cb ddng c6 quyén dén hét hodc mét phan tong & phiéu bau ctia minh cho mot
hodc mot sé (rng ci¥ vién. Nguai trang ct thanh vién Ban kiém soat dugc xac
dinh theo s& phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bét dau tir (rng clr vién co s
phiéu bAu cao nhét cho dén khi dii sé thanh vién quy dinh tai Didu & cong ty.
Trwdng hop co tir 02 (g c vién tr& [én dat cung s phiéu bu nhu nhau cho
thanh vién cudi cling ctia Ban kidm soét thi sé& tién hanh b3u lai trong s6 cac trng
ci vién co sb phiéu bAu ngang nhau ho#c Iira chon theo tiéu chi quy dinh tai quy
ché bAu ¢ hoic Didu 18 Cong ty.

Trwdng Ban kidm soat do Ban kiém soat bau trong sb cac thanh vién Ban kiém
soat: viec bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén téc da so. Ban kiém soat

>

phai c6 hon mét nira sé thanh vién thudng tra & Viét Nam. Tredng Ban kiém
so4t phai co bang tét nghiép dai hoc tr& 1én thugc mét trong cac chuyén nganh
kinh t& tai chinh, k& toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén
nganh cé lién quan dén hoat ddng kinh doanh ctia doanh nghiép.

Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém trong cac trwdng hop sau:

Khéng con di tiéu chudn va diéu kién 1am Thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh tai khodn 2 Didu 30 Quy ché nay;

Co6 don tir chirc va dwoc chap thuan;

Céc trwdng hep khac theo quy dinh cda phap luat, Piéu 1& Cong ty.
Thanh vién Ban kiém soat bj bai nhiém trong cac trudng hop sau:
Khéng hoan thanh nhiém vu, cong viéc dwoc phan cong;

Khéng thwe hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
tredng hop bat kha khang;

Vi pham nhigu 1&n, vi pham nghiém trong nghta vu clia thanh vién Ban kiém soét
theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va bieu 1& Céng ty;

d) Cac treong hop khac theo quyét dinh clia Dai hoi ddng cb déng.

Théng bao v& thay déi, bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat

Coéng ty phai céng bd thdng tin theo cac quy dinh clia phap luat vé chirng khoan
khi thay d@&i, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhigm thanh vién Ban kiém soat;
nhan dwoc don xin tir chirc clia Ban kiém soét.

Cudc hop clia Ban Kiém soat

1.

Ban kidm soat phai hop it nhat hai (02) lan mét ndm va cudc hop duoc tién hanh

m

Quy ché néi b vé quan trj Cdng ty cé phén xdy dung s6 9 Page 23



khi c6 tir hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat tr& [én dw hop.

Bién ban hop Ban kiém soat dwogc 1ap chi tiét va ré rang. Nguwoi ghi bién ban va
cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

~ Cé4c bién ban hop ctia Ban kiém soat phai dwoc lwu gite nhdm xac dinh trach

nhiém cta tirng thanh vién Ban kiém soat.

Ban kiém soat cd quydn yéu ciu thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong gsam déc va dai

dién td chirc kidm toan dwoc chip thuan tham dy va tra i cac van de can dwoc lam
ro.

Tién lwong, thi lao va quy@n lgi khac cda thanh vién Ban kiém soat

1.

Thanh vién Ban kiém soét dwo’c tra tién lwong, thu lao, thwdng va loi ich khéc theo
quyét dinh ctia Pai hdi ddng cb déng. Pai hoi ddng cb dong quyét dinh tong mrc tién

lwong, thi lao, thwdng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hang n&m clia Ban kiém
soat.

Thanh vién Ban kiém soat dwoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st* dung
dich vu tw van déc lap véi mie hop Iy Tbéng mirc thu lao va chi phi nay khéng
vuot qué tdng ngan sach hoat ddng hing nam cta Ban kiém soét da dwoc Dai

héi ddng cd déng chép thuan, trir trwdng hop Dai hoi ddng cb déng co quyét
dinh khac.

Tidn Iu’cyng va chi phi hoat dong cia Ban kiém soét dwo’c tinh vao chi phi kinh
doanh cua Céng ty theo quy dinh clia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép,
quy dinh khac cla phap luat cé lién quan va phai dwec lap thanh muc riéng
trong bé&o cao tai chinh hang n&m ctia Cong ty.

CHUONG V. TONG GIAMBPOC

Vai tro, trach nhiém, quy&n va nghia vy ctia Téng Giam déc;

1.

Téng giam déc la ngudl diéu hanh céng viéc kinh doanh héng ngay cta Cong ty
theo ding quy dinh cla phép luat, Diéu 1& Céng ty, hop ddng lao dong ky v&i
Céng ty va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Tdng giam dbc c6 cac quydn va nghta vy sau:

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong wec kinh doanh hang ngay cua Cdng
ty ma khong thudc thdm quyen clia Hoi ddng quan tri, bao gdm wec thay mat
Caéng ty ky két cac hop ddng tai chinh va thwong mai, tb chirc va didu hanh hoat
ddng kinh doanh hang ngay ctia Cdng ty theo nhirng thong 1& quan ly t6t nhéat;

T4 chire thye hién cac nghj quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri;
T4 chire thwe hién ké hoach kinh doanh va phwong an dau tw clia Cong ty;
Kién nghi phwong an co cdu td chire, quy ché quan ly ndi bd cia Cong ty;

B& nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trlr cac
chirc danh thuéc thdm quyén clia Héi ddng quan tri;

Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dbi véi ngwdi lao ddng trong Céng ty, ké
ca ngwdi quan ly thude thAm quyén bd nhiém clia Tdng Giam déc;

Tuyén dung lao déng;

Kién nghj phuong &n tra cd tiee hodc x ly 16 trong kinh doanh;

Kién nghl s6 lucyng va nguc‘ﬂ diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén

dung dé Hoi ddng quan tri bd nhiém hodc mién nhlem theo quy ché noi bo va
kién nghi thu lao, tién lwong va lgi ich khac d6i véi ngudi diéu hanh doanh
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nghiép d& Héi ddng quan trj quyét dinh;

i) Vao ngay 31 thang 12 hang nam, trinh Hoi ddng quan tri phé chuan ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap (rng cac yéu cau
clia ngan sach phu hep cling nhuw ké hoach tai chinh nam (05) nam;

k) Chudn bj cac ban d toan dai han, hang nam va hang quy ctia Cong ty (sau day
goi la ban dy toan) phuc vy hoat ddng quan ly dai han, hang ndm va hang quy
ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nadm (bao gdm ca
bang can dbi ké toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va bdo céo lwu
chuyén tién t& dy kién) cho tirng nam tai chinh phai dwoc trinh d& Hoi dong
quan trj théng qua va phai bao gdm nhitng théng tin quy dinh tai cac quy ché
clia Cong ty;

) Quy&n va nghia vy khac theo quy dinh clia phap Iuat, Didu 18 Cang ty, cac quy ché ni
bd clia Cong ty, cac nghi quyét clia H6i ddng quan tri, hop ddng lao dong ky véi Cong
ty.

m) Téng giam déc chiu trach nhiém trwdc HOi ddng quan tri va Dai hoi déng cb
déng vé viéc thwc hién nhiém vy va quyén han dwoc giao va phai bao cao cac
cép nay khi dwoc yéu cau.

B& nhiém, midn nhiém, ky hop ddng, chAm dit hop ddng dbi véi Téng giam dbc

1. Nhiém ky, tiéu chudn va didu kién cia Téng giam déc
Nhiém ky ctia Téng giam déc khéng qua nam (05) nam va c6 thé dwoc bd nhiém
lai v&i s nhiém ky khéng han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lwc can ck vao
céc quy dinh tai hop ddng lao déng.

2. Tiéuchuln va didu kién cta Tdng giam déc
Téng giam dbc khong phai la ngudi ma phép luat cdm gitr chirc vy nay va phai
dap (rng cac tiéu chudn, didu kién theo quy dinh cla phép luat va Diéu 1& Céng
ty.

3. B4 nhiém, ky hop ddng lao déng véi Téng giam déc
H6i ddng quan tri bd nhiém mét (01) thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué moét
nguoi khac lam Téng giam dbc Coéng ty; ky hop dbng trong dé quy dinh thi lao,
tien lwvong va lgi ich khac.

4, Mién nhiém, chAm dt hop ddng lao ddng véi Téng giam dbc
Hoi ddng quan tri Cong ty c6 th& mién nhiém Tdng gidm dbc khi da s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri co quyén bidu quyét dw hop tan thanh va bd nhiém Téng giam doc méi
thay thé.

5. Théng bao bd nhiém, mié&n nhiém, ky hop ddng, chdm d&t hop déng dbi voi
Téng Giam dbc
Théng bao v& viéc bau, mi&n nhiém, bai nhiém Tdng Giam dbc dwoc theo quy
dinh tai Diéu 1& Céng ty va cac quy dinh ctia phap luat vé doanh nghiép va chirng
khoan.

6.  Tién lwong va lgi ich khac clia Téng Giam déc dwgc tra theo quy dinh sau day:
a) Tdng giam dbc duwoc tra lwong, thudng va cac lgi ich khéc.
b) Tién lvong va thwdng cla Téng giam dbc do Hai ddng quan tri quyét dinh.

c) Tién lvong, thwdng va cac lgi ich khac clia Tdng giam déc dugc tinh vao chi phi
kinh doanh clia Céng ty theo quy dinh cla phap luat vé& thué thu nhap doanh
nghiép, dwgc thé hién thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang ndm cua

Quy ché ndi bé vé quan trj Céng ty c8 phdn xdy dung s6 9 Page 25



cdng ty va phai bao cao Pai hdi ddng cb dong tai cudc hop thudong nién.
CHUONG VL. CAC HOAT PONG KHAC

Phéi hop hoat dong gitra H6i ddng quén tri va Ban Kiém soéat

1. H&i ddng quan tri va Ban Kiém soat phdi hop chét ché, thwdng xuyén dé thuc hién
cac quydn va nhiém vy ctia minh theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va phap luat hién
hanh.

2. Trach nhiém ciia H6i ddng quan trj trong méi quan hé phéi hop v&i Ban kiém
soat

a) Chu tich H8i ddng quan tri moi Ban Kiém soat tham dw tAt ca cac cudc hop clia
Hoi ddng quan tri.

b) Théng bao mdi hop va céc tai liéu kem theo dwoc gUri dén cac Kiém soét vién
cling thoi gian gvi dén céc thanh vién Hoi ddng quan tri;

c) T4t ca cac nghi quyét, quyét dinh clia Hoi dong quan tri va cac van ban ¢6 tinh
chét quan trj chung do Hoi ddng quan tri ban hanh déu dugc giri dén Ban Kiem
soat trong thdi han quy dinh theo Quy ché nay va Diéu 1& Cong ty,

d) Khi Ban kiém soat d& xuét lwa chon Kiém toan déc lap, Hoi ddng quan tri phai
phan hdi y kién theo quy dinh ni bg;

e) Cac ndi dung khac cin xin y kién cla Ban kiém soat phai dugc gl trong thoi
han quy dinh va Ban kiém soat co trach nhiém phan hdi theo dung thoi gian quy
dinh.

3. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong méi quan hé phdi hop véi Hoi dong quéan
tri
a) Thudng xuyén thong bao véi Hoi ddng quan tri v& két qua hoat dong, tham khao y
kién clia Hoi ddng quan trj trwde khi trinh béo céo, két luan va kién nghj lén BHDCD;

b) Ngoai cac thong tin bao céo dinh ky, thanh vién Ban Kiém soat dwoc quyén yéu
chu Hoi ddng quan tri cung cAp cac thong tin, tai liéu vé& cong tac quan tri, diéu
hanh va hoat ddng kinh doanh ctia Céng ty bat ky Iic nao. Quy trinh va thdi han
cung cép theo quy dinh cda phap luat va quy dinh ndi bg cua Cong ty.

c) Trong cac cudc hop clia Ban kiém soat, Ban kiém sodt co quy&n yéu cau thanh
vién Héi ddng quan tri (cuing luc yéu cau Téng giam dbc, kiém toan vién doc lap)
tham du va tra & cac van d& ma Kiém soét vién quan tam;

d) Cudc kidm tra dinh ky, dot xuat cia Ban kidm soat phai c6 két luan béng van ban
(khéng tr& hon 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc kiém tra) gl cho Hoi ddng
quan tri d& co thém co s& gitip Hoi ddng quan tri trong cong tac quan ly Cong ty.
Ban kiém soat co thé tham khao y kién ctia Hoi ddng quan tri truedc khi trinh béo
c4o, két luan va kién nghi Ién Dai hdi doéng cb dong;

e) Trwdng hop Ban kiém soét phat hién nhirng hanh vi vi pham phap luat hoac vi
pham Didu 18 Cong ty clia cac thanh vién Héi ddng quan tri, Ban kiém soat théng
b&o b&ng vin ban v&i Hi ddng quan tri trong vong 48 gidy, yéu cau nguoi co
hanh vi vi pham phap luat chdm diet vi pham va c6 bién phap khéc phuc hau qua
ddng thoi Ban kidm soat 6 trach nhiém bao céo truéc DHDCH ddng thoi bao
c40, cong bd théng tin theo quy dinh cla phap luat hién hanh;

f) Dai voi kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cda Céng ty thi
Ban kiém soat phai glri bang v&n ban va tai liéu lién quan trwdc it nhét 15 ngay
lam viéc so v&i ngay dy dinh nhan dwoc phan hoi;

W
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g) Céac ndi dung khac can xin y kién clia Hoi ddng quan trj phai dwgc gl tredec it
nhat 7 ngay lam viéc va Hoi ddng quan tri sé phan hdi trong vong 7 ngay lam
viéc.

Phéi hop gitra Hoi ddng quan tri va Téng giam déc

1. HGi ddng quan tri trén co s& chirc néng, nhiém vuy, quyé&n han ctia minh xac dinh
cac chd treong, chinh sach, dinh hudng va quy ché quan trj lam co s& dé Téng
Giam dbc tridn khai cac hoat déng kinh doanh; déng thoi phé duyét cac ké
hoach, phwong an hoat ddng kinh doanh, cac bao cao, d& xuét do Téng Gidm
déc dé trinh thudc thAm quydn xem xét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan tri quy dinh ché d6 théng tin/bao céo lam co s& d& nam tinh hinh
hoat déng clia CAng ty va ra quyét dinh; Tdng Giam dbc c6 trach nhigm duy tri
ché dd théng tin, bao cao dén Hoi ddng quan tri kip thoi, day du, chinh xac, tao
didu kién thuan loi d& Hoi ddng quan tri ndm tinh hinh hoat déng ctia Cong ty.

3. Téng Giam déc c6 trach nhiém didu hanh cac cong viéc theo quy dinh tai piéu
18, Nghi quyét, Gy quyén/phan cong/chi dao cliia Hoi ddng quan tri /Chu tich Hoi
ddng quan tri, phu hop v&i cac quy dinh cla phap luat.

4. Trwong hop Téng Giam dbc khong théng nhét voi Nghi quyét/Quyét dinh clia
H6i ddng quan tri, Téng Giam dbc cé quyén trao doi, bdo luu y kién nhwng van
phai chip hanh/thic hién y kién chi dao ctia Hoi ddng quan tri.

5. D&i véi cong tac td chirc cudc hop PHDCH thwdng nién, HOi ddng quan tri phai
théng bao cho Tdng giam dbc vé viéc phéi hop, st dung ngudn lyc trong thoi
han hop Iy theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

6.  Hoi ddng quan tri quyét dinh khen thudng hogic ky lut doi voi viéc hoan thanh
hodic khdng hoan thanh thirc hién nghi quyét va cac van dé Uy quyen khac cla
Hai ddng quan trj d6i véi Tdng giam déc.

Phéi hop gitra Ban Kiém soat va Téng giam déc

1. Trong cac cudc hop ciia Ban kiém soét, Ban kiém soat c6 quyén yéu clu Téng
gidm dbc (hodc cuing lic yéu cAu thanh vién Hoi dng quén tri va kiém toan vién
doc lap) tham dy va tra 1oi cac vAn d& ma Kiém soat vién quan tam;

2. Cudc kidm tra dinh ky, dot xuét clia Ban kiém soat phai co két luan bang van ban
(khdng tr& hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra) giri cho Tdng giam
dbc d& c6 thém co s& gilp Téng gidm dbc trong cong tac quan ly, diéu hanh
Céng ty. Ty murc d6 va két qua, Ban kiém soat co thé tham khao y kién cua
Téng giam déc trwac khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi ddng cb
déng;

3. Trwong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Didu 1& Céng ty clia cac thanh vién Ban Téng giam ddc, Ban kiém soét
théng bao bing van ban véi Héi ddng quan tri, Téng giam dbc trong vong 48 gio,
yéu cAu ngwdi c6 hanh vi vi pham phép luat cham dit vi pham va cé bién phap
khdc phuc hau qua ddng thdi Ban kiém soat cd trach nhiém bao cao trwdc

PHDCPH ddng thoi bao céo, cdng b théng tin theo quy dinh cla phap luét hién
hanh;

4. Kiém soat vien co quydn yéu chu Tdng giam déc tao diéu kién tiép can ho so, tai
liéu lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia Céng ty tai Try s& chinh cia Cong
ty hodc noi lwu trir hd so;

B. Péi vai thong tin, tai liéu quan ly, diéu hanh hoat ddng kinh doanh va bao cao
finh hinh kinh doanh, b&o céo tai chinh, van ban yéu ciu cla Ban kiém soét phai
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dwoc giri d&n Cong ty tredc it nhat 48 giv. Ban kiém soat khéng dugc st dung
c4c thong tin chwra dugc phép cong bb clia Cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac
dé thyc hién cac giao dich c6 lién quan.

Quy dinh v& d4nh gia hang nam d6i véi hoat dong khen thudng va ky lugt d6ivoi
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng Giam dbc va cac ngudi
didu hanh doanh nghiép khac

Viéc danh gia hang nam dbi véi hoat dong khen thudng va ky luat bi voi thanh
vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va cac ngudi
didu hanh doanh nghiép khac dugc thyre hién theo cac quy dinh vé khen thudng,
ky luat do Cong ty ban hanh tirng thoi ky.

CHUONG VIL. HIEU LYC THI HANH

1. Quy ché ndi bd vé& quan trj cong ty clia Cong ty cb phan xay dyng sé 9 bao gdm
bao gdm 7 Chuong va 40 Diéu va c6 hiéu Iyc thi hanh k& tir ngdy...thang 4 nam
2021.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thirc cia Cong ty.

3 Céc ban sao hodc trich luc Quy ché ndi bd v& quén tri céng ty co gia tri khi c6
chir ky cdia Ch tich Hoi dén /quén tri hodc téi thidu mét phan hai (1/2) tdng sb
thanh vién Hi ddng quan trﬂ

Hiéu lyc thi hanh )
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